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Szamviteli politika hatalya

Jelen szabalyzatban a Gércei Kézés Onkormanyzati Hivatal szamviteli politikajat a
szamvitelrél sz616 2000. évi C. tv. (a tovabbiakban: Sztv.), valamint az dllamhéaztartas
szamvitelérél szbl6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) alapjan
az alabbiak szerint hatarozom meg.

Az allamhéztartasrél sz6l6 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C.§ (1)
bekezdése alapjan

- Gércei Kézés Onkormanyzati Hivatal,

- Gérce Kdzség Onkormanyzata,

- Vasarosmiske Kézség Onkormanyzata,

- Hosszupereszteg Kézség Onkormanyzata,

- Vashosszufalu Kézség Onkormanyzata,

- Gércei Ovoda,

- Gérce és Térsége Onkormanyzati Tarsulas

bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzesi,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarél a Gércei Kézds

Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

Az Ant. 10.§ (4a) bekezdése alapjan a Gercei K6z0s Onkormanyzati Hivatal latja el a
gazdaséagi szervezet allamhaztartasrél sz616 toérvény végrehajtasardl szolo 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 9.§ (1) bekezdésében meghatarozott
feladatait maga vonatkozasaban.

A fentiekbél és az Avr. 13.§ (3b) bekezdésében foglaltakbdl eredéen a szabdlyzat
hatalya :
Gércei Kézds Onkormanyzati Hivatal

Gérce Kdzség Onkormanyzata,

Vasarosmiske Kézség Onkormanyzata,

Hosszupereszteg Kézség Onkormanyzata,

Vashosszufalu Kézség Onkormanyzata,

Gércei Ovoda,

Gérce és Térsége Onkormanyzati Tarsulas

(a tovabbiakban: kéltségvetési szervek).

valamint az altala foglalkoztatott kézalkalmazottakra, a megbizasi jogviszonyban
foglalkoztatottakra, a Munka Térvénykonyve hatalya ala tartozé alkalmazottakra,
tovabba az Gércei Kdzds Onkormanyzati Hivatal altal foglalkoztatott kdztisztviselkre
terjed ki.




1.
A Szamviteli politika célja, tartalma

A szamviteli politika célja, hogy rdgzitse azokat a szamvitelrél sz6l6, tobbszor
médositott 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartas
szamvitelérdl szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.)
végrehajtasara vonatkozo elSirasokat, eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak
a fent felsorolt szervek sajatossagainak, feladatainak leginkabb megfelelé szamviteli
rendszer miikddését.

A szamviteli politika a kévetkezd témakhoz kapcsolédéan tartalmaz eléirasokat:

Gazdalkodasi jellemzdk

Allamhaztartas szamviteli rendszere

Szamviteli alapelvek

Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor

a) A tartdéssag kévetelményének érvényesiilése az eszkdzok értékelésekor

b) A szamviteli elszamolas és az értékelés szempontjabdl lényeges és jelentés
informaciok

c) Ertékelési elvek megvaltoztatasa

Beszamol6 készitési kdtelezettseg

a) Az éves koltségvetési beszamolo részei

b) Az éves koltségvetési beszamolo Gsszedllitasdhoz kapcsolédd idépontok,
hataridék

c) A mérleg alatamasztasa leltarral

Ertékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

a) A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

b) A terven fellli értékcsdkkenés elszamolasanak szabalyai

c) A kis értéki immaterialis javak, targyi eszkdzok elszamolasa

Maradvanyérték meghatarozasa

A vagyoni értéki jog, szellemi termék, targyi eszkdzok, valamint a tulajdoni

részesedést jelentd befektetés értékhelyeshitésének altalanos szabalya

A készletek elszamolasanak és nyilvantartasanak szabalyai

Behaijthatatlan kdvetelés torlése

Valuta-, devizaarfolyamok alkalmazasa

Jelentés 6sszegl hiba

Az altalanos koltségek, kiadasok és bevételek felosztasanak modszerei

Szamviteli bizonylatok

a) Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

b) Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

c) A kibocsatott, befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének,
megbizhatdsaganak igazolasa

d) A kényvelés madja, az érintett kdnyvviteli szamlakra valo hivatkozas

Kényvviteli szolgaltatas




A Szt. 14.§ (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50.§ (1) bekezdése alapjan a szamviteli
politka részét képezik, ahhoz kapcsolédéan egyes tevékenységek részletes
eléirasait kilén szabalyzatok rogzitik, amelyek a kévetkezdk:

- eszkdzdk és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

- az eszkdzok és a forrasok értékelésének szabalyzata,

- az dnkéltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzat,

- a pénzkezelési szabalyzat.

A szamviteli politikdhoz kapcsoléddan egyes tevékenységek részletes eléirasait
tovabbi kilén szabalyzatok régzitik, amelyek a kdvetkezdk:

- aszamlarend,

- a selejtezési szabalyzat,

- a bizonylati rend,

- agazdalkodasi szabalyzat.

.
Gazdalkodasi jellemz6k

A szabalyzat hatalya ala tartozo6 szervek megnevezése, azonosité adatai

Megnevezes Székhely Addszam KSH szémijel
Gérce Kozség | 9672 Gérce, Kossuth | 15421041-1-18 15421041 8411 321
Onkormanyzata u. 49. 18
Vasarosmiske 9552 Vasarosmiske, | 15423658-1-18 15423658 8411 321
Kézség Kossuth u. 11. 18
Onkormanyzata
HosszUpereszteg 9676 15421618-2-18 15421618 8411 321
Kdzség Hosszupereszteg, 18
Onkormanyzata Arpad u. 78.

Vashosszufalu 9674 Vashosszufalu, | 15424408-1-18 15424408 8411 321

Kdzség Kossuth u. 64. 18

Onkorményzata

Gércel Kbdzos | 9672 Gérce, Kossuth | 15805007-1-18 15805007 8411 325

Onkormanyzati u. 49. 18

Hivatal

Gérce és Térsége | 9672 Gérce, Kossuth | 15820426-1-18 156820426 8510 327

Onkormanyzati u. 49. 18

Tarsulas

Gércei Ovoda 9672 Gérce, Kossuth | 16860968-1-18 16860968 8510 322
u. 88/c. 18

A kéltségvetési szervek bankszamlavezetbjének neve, cime:
OTP BANK NYRT. Sarvari fiok 9600 Sarvar, Batthyany u. 2.
A bankszamlak nevét és szamat a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.




A fent felsorolt szervek gazdalkodasa

A fent felsorolt szervek koltségvetését az onkormanyzat képviselS-testulete allapitja
meg a jogszabalynak megfelelé szerkezetben és id6pontig.

A fent felsorolt szervek vonatkozasaban a kéltségvetéssel és a beszamolassal
kapcsolatos feladatokat a kiilén szabalyzatokban régzitettek szerint kell ellatni.

A fent felsorolt szervek vallalkozasi tevékenységet nem folytatnak.

A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi
rendjérdl szolé 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet 2.§ szerint a koltségvetesi
szerveknek az ellatott kdzfeladatait, szakmai tevékenységeit kormanyzati funkcidkba
kell besorolnia, és az alapité okiratdban fel kell tintetni.

Az Ahsz. 3.§ (2) bekezdése szerinti koltségvetési szamvitelben az allamhaztartas
szervezetei a bevételeket és kiadasokat azokon a kormanyzati funkciékon szamoljak
el, amelyek érdekében azok felmeriiltek.

IV.
A szamviteli politika részletes eldirasai

1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere

Az allamhaztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelb8l és a penzigyi
szamvitelbd! all. Az Ahsz. 39.§ (2) és 45.§ (2) bekezdése értelmében a kéltségvetési
kényvvezetés és a pénziigyi kdnyvvezetés magyar nyelven, a kettés kdnyvvitel
szabalyainak megfeleléen forintban térténik.

A koltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi elbiranyzatok alakulaséanak, a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek
teliesitésének, tovabba a kdzponti kélisegvetés Ant. 14.§ (3) bekezdése szerinti
fejezetébbl kapott tamogatasok felhasznalasdnak a valésagnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszer(i, attekintheté nyilvantartasat és éves koltségvetési
beszamolé ezekre vonatkozd részei megbizhaté és valds Osszképét mutatd
elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39.§ (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési kényvvezetés a
szamviteli alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével,
magyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-s szdmlaosztalyan beliil a 00. es 03-09.
szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlak hasznalataval a kettés kdnyvvitel
szabalyai szerint, forintban térténik.




A koltségvetési kényvvezetés soran a 05. és a 09. szdmlacsoportot az egységes
rovatrend szerinti bontasban kell vezetni, — az Ahsz. 41.§ (1a) és (1b) pontokban
meghatarozott kivétellel — valamennyi nyilvantartasi szamilat tovabb bontva
- bevételi vagy kiadasi elSiranyzatok nyilvantartasi szamlara,
- kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartasi szamlara, és
- teljesités nyilvantartasi szamlara

A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak Osszetétel, a tevékenység eredménye
valésagnak megfelels, folyamatos, zart rendszer(, attekintheté nyilvantartasat és az
éves koltségvetési beszamolé ezekre vonatkozd részei megbizhaté és valds
dsszképét mutatod elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 45.§ (2) bekezdésében foglaltak alapjan a pénzigyi kdnyvvezetés a
szamviteli alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével,
magyar nyelven, az egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan belll vezetett
szamlak (kényvviteli szamlak) hasznalataval, a kettés kdényvvitel szabalyai szerint,
forintban térténik

Ezen szemléletnek megfeleléen a pénzforgalmi miiveleteket a kényvvitel zart
rendszerében folyamatosan kell feljegyezni. A szigorlbb eléiranyzat gazdalkodas
érdekében a koltségvetési eldiranyzatokat, valamint azok valtozasait is azokban a
szamlaosztalyokban, szamlacsoportokban kell kimutatni, ahol a teljesités szerepel.

Az 1-3. szamlaosztaly az eszkézok, a 4. szamlaosztdly a forrasok kdnyvviteli
szamlait tartalmazza.

Az eredmény kimutatds elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmeény
megallapitasahoz szilkséges adatokat az 5. és a 8. és a 9. szamlaosztaly konyvviteli
szamlai tartalmazzak.

A 6-7. szamlaosztaly vezetdi informacios igények kielégitésére, ezen belll
elsésorban a szervezeti egységek elszamoltatasara, a kéltséggazdalkodas, az
onkoltségszamitas sajatos rendszerének kialakitasara hasznalhato.

2. A bevételi és kiadasi el6iranyzatokat, a kdveteléseket, kdtelezettsegvallalasokat,
mas fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érint6 gazdasagi
események bizonylatainak adatait a koltségvetési kdnyvvitel soran vezetett
nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat érinté gazdasagi esemenyek
bizonylatainak adatait a pénzugyi kényvvitel soran vezetett kényvviteli szamlakon a
bizonylatok keletkezését, beérkezését kévetden haladéktalanul nyilvantartasba kell
venni, el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait — a
zarasi feladatok Ahsz-ben régzitett részletes feladatait figyelembe véve - a
negyedéves kényvviteli zarlat soran kell a kdnyvviteli szamlakon elszamolni.

A koényvviteli zarlatot az Ahsz. szerinti tartalommal kell elvégezni:




a) havonta, a targyhét kéveté hénap 15. napjaig,
b) negyedévente, a targynegyedévet kéveté hanap 15. napjaig, és
c) évente, a mérlegkészités idépontjaig.

3. Az év kdzben teliesen nullara leirédott immaterialis javakat és targyi eszkozoket a
fokonyvben az aktiv allomanybdl (fékdnyvi szamlardl) a teljesen nullara irodott
allomanyba (fokényvi szamlara) at kell vezetni a beszamolasi kotelezettség
megkdnnyitése érdekében. Az atvezetést a leirodas negyedéveének utolsé napjan, de
legkésébb a targyév december 31-ig kell elvégezni.

A pénziigyi kényvvezetés keretében az eszkdzokre és forrasokra, azok valtozasara
és az eredmény alakulasara hato gazdasagi eseményekrél a valosagnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszerli, attekinthet6 nyilvantartast kell vezetni és azt a
kéltségvetési év végével lezarni

A fékonyvi konyvelés az ASP gazdalkodasi szakrendszer KASZPER modul
hasznalataval, az immateridlis javak, targyi eszkozok, koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkozok, részesedések analitikus nyilvantartasa az ASP
gazdalkodasi szakrendszer KATI modullal biztositott.

2. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamold készitésekor és a kényvvezetes soran alkalmazandd, a
Szt. 15-16.§-aban meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4.§ (1)-(9)
bekezdésében meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A koényvvezetés és az éves koltségvetési beszamold elkészitése soran
maradéktalanul figyelembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet
alkalmazni, ha azt az Ahsz. kifejezetten elrendeli.

Az allamhaztartasi szféraban a Szt.-ben régzitett szamviteli alapelvek kdzil néhanyat
valtozatlanul lehet alkalmazni, néhanyat pedig sajatossagokkal kell érvényesiteni.

a) Sajatossagok nélkiil alkalmazhat6 szamviteli alapelvek
- avalédisag elve (Szt. 15.§ (3) bekezdés),
A kényvwvitelben régzitett és a beszamoloban szerepld teteleknek a valésagban is
megtalalhatéknak, bizonyithatéknak, kivilallok altal is megallapithatoknak kell
lennitik. Ertékelésilknek meg kell felelni az Sztv.-ben és az Eszkdzdk és Forrasok
Ertékelési szabalyzataban leirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolddé
értékelési eljarasoknak.

a vilagossag elve (Szt. 15.§ (4) bekezdes)
A kényvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, az Sztv.-nek és az Ahsz.-
nek megfeleléen rendezett formaban kell elkésziteni

- akdvetkezetesség elve (Szt. 15.§ (5) bekezdés),




Az idészakos, Magyar Allamkincstar felé torténé adatszolgaltatasok, valamint az
éves beszamold tartalma és formdja, illetve az azt alatamaszté kényvvezetés
tekintetében az allanddsagot és az 6sszehasonlithatdésagot biztositani kell.

b) Az

a brutto elszamolas elve (Szt. 15.§ (9) bekezdés),

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a
kotelezettségek egyméassal szemben — az Sztv-ben szabalyozott esetek
kivételével — nem szamolhatdk el.

a tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve (Szt. 16.§ (3)
bekezdés),

A pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatalban gondoskodni kell réla,
hogy az éves beszamoldban és az azt alatdmasztdé konyvvezetés soran a
gazdasagi eseményeket, Ugyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak
megfeleléen — az Sztv. és az Ahsz. alapelveihez, vonatkozé el6irasaihoz
igazoddan — kell bemutatni, illetve annak megfelelen kell elszamolni.

a lényegesség elve (Szt. 16.§ (4) bekezdés).

Lényegesnek minésil a beszamolé szempontjabdl minden olyan informacio,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa — az ésszeriiség hatarain belll —
befolyasolja a beszamolé adatait felhasznalok déntéseit.

Ahsz. 4.§ (2)-(9) bekezdésében meghatarozott sajatossagok

érvényesitésével alkalmazhaté szamviteli alapelvek

a vallalkozas folytatasanak elve (Szt. 15.§ (1) bekezdés),

A beszamold elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbdl kell kiindulni,
hogy a kéltségvetési szerv belathaté jévében is fenn tudja tartani mitkddését,
folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a miikédés besziintetese vagy
barmilyen okbdl torténd jelentés csdkkenése. A vallalkozas folytatasanak elve
alkalmazasa soran figyelembe kell venni a beszamolassal érintett idészakban
bekdvetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat is.

a szabdlyzat hatalya ala tartozé koltségvetési szervek vallalkozasi
tevékenységet nem végeznek

a teljeség elve (Szt. 15.§ (2) bekezdés),

A koéltségvetési szervek gazdalkodasa tekintetében a pénzigyi-gazdalkodasi
feladatokat ellaté Hivatalnak konyvelnie kell mindazon gazdasagi
eseményeket, amelyeknek az eszkdzokre és a forrasokra, illetve a targyevi
eredményre gyakorolt hatasat a beszamoléban ki kell mutatni, ideértve azokat
a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott kéltsegvetési évre
vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat kdvetéen, de meg a
mérleg elkészitését megelézéen valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek
a mérleg forduldnapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl
erednek, a mérleg fordulonapja elétt még nem koévetkeztek be, de a mérleg
elkészitését megelézéen ismertté valtak.




- A kéltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly médon érvényestl, hogy
figyelembe kell venni, hogy a koltségvetés naptari évre kesziil.
- az dsszemérés elve (Szt. 15.§ (7) bekezdés),
Az adott id6szak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott
id6szaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld
koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni, fiiggetlentil a pénzugyi
teljesitéstsl. A bevételeknek és a kéltségeknek ahhoz az idészakhoz kell
kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmerlltek.
A kéltségvetési szamvitelben az 8sszemérés elve oly médon érvényesdl, hogy
a koltségvetési és a vallalkozasi maradvany megéllapitasakor a bevételeket es
kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni. a szabalyzat
hatalya ala tartozo6 kéltségvetési szervek vallalkozasi tevekenységet nem
végeznek ezért az elkiildnitett nyilvantartas sziikségessége nem all fenn.
- az 6vatossag elve (Szt. 15.§ (8) bekezdés),
Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel penzigyi
realizalasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az
értékvesztés elszamolasaval kell figyelembe venni az el6relathaté kockazatot es
feltételezheté veszteséget akkor is, ha a kltségvetési év mérlegének
fordulénapja és a mérlegkészités idépontja kdzott valt ismertté. Az
értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetlendl attol,
hogy a koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.
- az egyedi értékelés elve (Szt. 16.§ (1) bekezdés),
Az egyedi értékelés elvének teljesitése érdekében az eszkszoket €s a
kételezettségeket a konyvvezetés és a beszamolo elkészitése soran egyedileg
kell régziteni és értékelni. Az egyedi értékelés elve sajatosan érvényesiilhet az
idébeli elhatarolas elve a tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve, a
lényegesség elve, a kéltség-haszon 8sszevetésének elve alkalmazasakor,
tovabba az egyedi értékelés elve sajatosan alkalmazhaté az egyszerUsitett
értékelési eljaras ala vont kévetelések esetében.
A kézhatalmi bevételekre vonatkozé kévetelések és az adok médjara behajtando
kis 6sszegli kdvetelések értékelése soran az értékvesztés Gsszege a kotelezettek
értékelésével az ASP gazdalkodasi szakrendszer KASZPER modul altal
eldallitott adatok alapjan hatarozand6 meg.
Az egyidejiileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozd, azonos
paraméterekkel rendelkez8, egyidejiileg hasznalatba vett targyi eszkdzoket,
készleteket az Eszkdzok és Forrasok Ertékelési szabalyzataban foglaltak szerint
csoportosan is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott eszkdzok esetén
az értékelést kilon-kuldn, csoportonként kell elvégezni. A csoportos ériékelést
addig lehet alkalmazni, amig az egyedi eszk6z nyilvantartasi ertékeben elklénilt
valtozas nem koévetkezik be.

- az iddbeli elhatarolas elve (Szt. 16.§ (2) bekezdés),
- A pénzugyi szamvitelben az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek
két vagy tobb kéltségvetési évet is érintenek, az adott idészak bevételei és




koltségei kozdtt olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul szolgalo
idészak és az elszamolasi idészak kozott megoszlik.
A kéltségvetési szamvitelben az idgbeli elhatarolas elve nem alkalmazhato.

- akdltség-haszon 8sszevetésének elve (Szt. 16.§ (5) bekezdés),

- A beszamoldban (a mérlegben, az eredmény kimutatasban, a kiegészito
mellékletben) nyilvanosségra hozott informaciok hasznosithatésaga
(hasznossaga) alljon aranyban az informaciok eléallitasanak koltségeivel.

- Akoltség-haszon dsszevetésének elve nem alkalmazhaté azon informaciok
elballitasanak tekintetében, amelyek el6allitasat, szolgéaltatasat jogszabaly
eléirja

- afolytonossag elve (Szt. 15.§ (6) bekezdés).

- A koltségvetési év nyitéadatainak meg kell egyeznie az el6z6 kéltségvetesi év
megfelelé zaré adataival. Az egymast kévetd években az eszkdzdk és a
forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak az Sztv.-ben és az
Ahsz.-ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

3. Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor
3.1. A tartéssag kévetelményének érvényesiilése az eszkdzok értékelésekor

Az eszkozok konyv szerinti  értéke és  piaci érteke  kozotti  kildnbozet
megallapitasakor a tartossag fennallasanak kévetelménye az egy évet meghalado
idétartam, vagyis két mérlegzarasi forduldnap alatt érvényeslil.

Ez azt jelenti, hogy az immaterialis javak és targyi eszkozok, a befektetett pénziigyi
eszkozok, a kovetelések esetében a terven feluli értékcsokkenés, értékvesztés
elszamolhatdsaganak feltételei a tartéssag szempontjabél csak akkor teljestinek, ha
a piaci érték legaldbb két ériékelési idészakban alacsonyabb a kényv szerinti
értéknel.

3.2. A szamviteli elszamolas és az értékelés szempontjabol lényeges és

jelent&s informéaciok

A beszamolénak minden gazdasagi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy
az eszkézokre, azok valtozasara az eléiranyzatokra, azok teljesitésére, a
pénzforgalomra haté eseményeket a beszamolo részeinek tartaimaznia kell.

A valés vagyoni, pénzigyi helyzet kimutatasa szempontjabol nem tekintenddk

lényegesnek azok a tételek, melyek az eszkozok értékelése soran jelen szamviteli
politika el6irasai szerint nem mindsiinek jelentés dsszegl eltérésnek.
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Lényegesnek mindsil a beszamolé szempontjabdl minden olyan informacio,
amelynek elhagydsa vagy téves bemutatdsa befolyasolja a beszadmol6é adatait
felhasznalok dontéseit.

Lényeges szempont

hogy a kénywviteli mérleget telies kérl leltar alapjan kell elkésziteni, az
eszkdzok és forrasok értéke valoés adatok alapjan legyen meghatarozva,

hogy a pénzforgalmi adatok valés gazdasagi események alapjan keriilienek a
beszamoloba,

hogy a konywviteli mérlegben értekben nem szerepld, mennyiségben
nyilvantartott hasznalt és hasznalatban lévé készletek, a kis értékl targyi
eszkdzok és szellemi termékek leltarozasat is el kell végezni a Leltarkeszitési
és leltarozasi szabélyzatban meghatarozottak szerint.

Nem lényeges szempont

ha a leltarozast adott évben az eszkodzokrél és azok allomanyaban
bekévetkezett valtozasokrdl mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett
részletezd analitikus nyilvantartassal valo egyeztetés helyettesiti.

Jelentds dsszeg

a pénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltéres meghaladja az egyezer
forintot,

ha terven feliili értékcsdkkenés dsszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at,
vagy legalabb a 100.000,- Ft-ot,

ha az értékvesztés Osszege meghaladja a bekerilési érték 10 %-ét, vagy
legalabb a 100.000,- Ft-ot,

a bekerillési érték részét képezé tételek elszamoldsakor az eszkdz ertékének
utdlagos moédositasa soran akkor kell a kuldnbozet dsszegét jelentdsnek
tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekerilesi érték 1 %-ét, de
legalabb a szazezer forintot.

Nem jelentés 6sszeg, és a konyvekben nem kell kényvelni a terven feldli
értékcsdkkenés, értékvesztés elszamolasabol adoéddéan azokat a tételeket, melynek
osszege nem éri el az el6z6 pontban meghatarozott értékhatart, azonban a terven
feltli értékcsdkkenés, az értékvesztés elszamolasarél ebben az esetben is el kell
késziteni a kimutatast.

3.3. Ertékelési elvek megvaltoztatasa

Az elbz6 koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikdban
régzitett értékelési elvek csak akkor valtoztathaték meg, ha a valtoztatast eléidézd
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tényezdk tartésan, legalabb egy éven til jelentkeznek és emiatt a valtozas
allandoénak, tartésnak mindsdil.

Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan idépontban kell végrehajtani, hogy a
szabalyozas és a kéltségvetési beszamolé &sszhangja fennéllion. Ez esetben a
valtoztatast el6idézd tényezdket és szamszerlsitett hatasukat a kiegészitd
mellékletben be kell mutatni.

4. Beszamolo készitési kotelezettség

Az allamhéaztartasi szervezetek a koltségvetési év kezdetétdél a mérleg forduldnapjaig
terjedd id6szakrol a kdnyvek zardsat koévetdéen bizonylatokkal, szabalyszeri
kdnyvvezetéssel, az Ahsz. szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezd
nyilvantartasokkal, a kényvviteli zarlat soran készitett fékonyvi kivonattal, valamint
leltarral alatamasztott éves kodltségvetési beszamolét készitenek a Nemzetgazdasagi
Minisztérium honlapjan kézzétett, kozpontilag meghatarozott nyomtatvany formaban
és tartalommal.

A koltségvetési szervek miikddésével kapcsolatban a beszamolasi kételezettseg a
gazdalkodasara a koltségvetési eldiranyzatok alakulasanak és azok teljesitésének, a
vagyoni, a pénziigyi és létszamhelyzetének bemutatasara terjed ki.

Az éves koltségvetési beszamolét az Ahsz. altal elsirt formaban, magyar nyelven,
forintban kell elvégezni.

A kéltségvetési szervek éves beszamoldjat a Magyar Allamkincstar Vas megyei
lgazgatésaga részére, az altala meghatarozott hataridére kell benyujtani.

Idékézi mérlegjelentést kell késziteni negyedévenként a koéltségvetési szerv
eszkdzei és forrasai alakulasarél, mely a fékonyvi kivonat allomanyi szamlainak
adatibol, illetve az azt alatdmasztd nyilvantartasokbol keriil 8sszeallitasra.

Az idokozi kéltségvetési jelentést havonta kell elkésziteni, s a Magyar
Allamkincstar Vas megyei lgazgatosaga részére, az altala meghatéarozott hataridére
kell benydjtani.

4.1. Az éves koltségvetési beszamol6 részei:

a) a koltségvetési szamvitelbél biztosithato:
- koltségvetési jelentés,
- maradvany kimutatasa,
- adatszolgaltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviseldk osszetételérdl,
- az ©nkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodo
elszamolasok.
b) a pénzlgyi szamvitelbdl biztosithato:
- meérleg,
- eredmény-kimutatas,
- kiegészité melléklet.
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A kiegészité melléklet tartalmazza
- az immateridlis javak, targyi eszkdzok, vagyonkezelésbe adott eszkozok
allomanyanak alakulasat,
- az eszkdzdk értékvesztésének alakulasat, és
- a kiegészit6 tajékoztaté adatokat.
Az adatokat az Ahsz. 8-10. mellékletei szerint kell bemutatni
A beszamoldban a maradvany az alaptevékenységgel kapcsolatos pénzmaradvanyt
tartalmazza.

a4

4.2. Az adés, vevd altal el nem ismert kdvetelés rendezésének modja

A vevdkkel és az adosokkal szembeni kévetelésként csak olyan kdvetelés mutathatd
ki, amelynek alapjaul szolgalé teljesités megtortént és amelyet az adds, a vevd nem
kifogasolt, annak teljesitését elismerte. Amennyiben az adds, a vevo a vele szemben
fennalld kévetelést nem ismerte el, az ilyen kévetelések allomanyat az éves zarlati
tételek elszamolasa soran at kell vezetni a 0. szamlaosztalyba. Amennyiben a vevod,
az adoés a vitatott kovetelést a vitat kdvetden mégis elismeri a kdvetelést a 0.
szamlaosztalybdl vissza kell vezetni a 35. (kévetelések) szamlacsoport megfeleld
szamlajara.

Az el nem ismert koveteléseket a vevdk, az adosok altal — irasban — benyujtott
észrevételeikkel, kifogasokkal, a hivatalbdl készitett koveteles kozlésével,
felszolitassal, feliegyzésekkel, jegyzékanyvekkel kell bizonylatolni.

‘A vevék, adosok altal el nem ismert kdvetelések bizonylatolasaért, valamint a
fokonyvi kdnyvelés felé torténd feladas elkészitéséért a pénzigyi tgyintéz6 felelds.

4.3 A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban lévé kis
értékii immaterialis javak, targyi eszkdz6k, készletek leltarozasanak modja

A mérlegben értékben nem szerepl6, hasznélt és hasznalatban lévé kis értékd
immaterialis javakrol, targyi eszkdzokrél mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

Az ilyen eszkdzok leltarozasat, tényleges szambavételét haromévente (mennyiségi
nyilvantartas alapjan) kell elvégezni a leltdrozasi szabalyzatban leirtak szerint.

A kénywviteli mérlegben nem szerepld, hasznalt és hasznélatban Iévé készleteket,
kis értéki immaterialis javakat, targyi eszkézoket a leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzatban meghatarozott médon kell leltarozni.
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4.4. Mérlegtételek alatamasztasahoz sziikséges leltarozasi eljarasok

Az éves koltségvetési beszamolé elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatdmasztasahoz olyan leltart kell &sszeallitani és megérizni, amely tételesen,
ellenérizhet6 moédon tartalmazza a mérlegben szereplé eszkdzdket és forrasokat.
Ehhez kapcsoléddéan

« a fékényvi konyvelés és az analitikus nyilvantartdsok adatai kozotti
egyeztetést a mérleg fordulénapjara vonatkozéan el kell végezni;

« folyamatos mennyiségi nyilvantartds alapjan, a leltarba bekeril6 adatok
valddisagardl — a leltar osszedllitdsat megel6zéen - leltdrozassal kell
meggy6zddni, és azt az eszk6zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatban meghatarozott idészakonként, mennyiségi felvétellel, illetve
egyeztetéssel kell elvégezni;

« a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkézdket a miikddtetd,
vagyonkezeld altal elkészitett és hitelesitett leltarral kell aldtamasztani, és a
vagyonkezeldi, koncesszios szerzddés eltéré rendelkezése hidnyaban a
leltarozast a miikodtetd, vagyonkezeld killon térités és dijazas nélkil, evente
koteles elvégezni.

-

4.5. A leltarozas soran talalt eltérések kompenzalasanak, a kalo
elszamolasanak szabalyai

a) Kompenzacié alkalmazasa

A raktari készletek leltarozasa soran, ha az eltérés az adott készletcsoport értékéhez
(mennyiségéhez) viszonyitva az 5 % - ot nem haladja meg a hiany és tébblet
kompenzalhatd. A leltarozas soran a kompenzalasrol tételes jegyzékonyvet kell
késziteni. A szabalyzat ala tartozd koltségvetési szervek raktari készletekkel nem
rendelkeznek, ezért a leltarozas soran kompenzacié alkalmazasara nincs szilkség.

b) Kalé elszamolasanak rendje

A szabalyzat ald tartozd koltségvetési szervek raktari készletekkel nem
rendelkeznek, ezért a leltarozas soran kaléként elszamolhaté hiany mértékének a
meghatarozasa nem szilkséges.

4.6. Az alap- és vallalkozasi tevékenységet terhel6 elézetesen felszamitott
altalanos forgalmi adé megosztasa

A szabalyzat ala tartozo koltségvetési szervek csak alaptevékenységet latnak el, igy
az alap-, és vallalkozasi tevékenységet terheld el6zetesen felszamitott altalanos
forgalmi adé megosztasanak meghatdrozasa nem szlikséges.
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4.7. Szamviteli Politika szerinti rendkiviili esemény
Rendkivilli eseménynek tekintjik:

« avis major esetét, pl. betdrés, elemi karok

« kotelezd feladatok szamanak valtozasat, illetve a feladatok -ellatasaval
kapcsolatos valtozast

« az alaptevékenység jelentés atszervezésével kapcsolatos véltozasokat, pl.
feladat atadas-atvétele, illetve megsziintetése

« jelentés szervezeti atalakitast, atszervezést, beolvadast, valamint
megszlintetést

4.8 A Szamviteli Politika szerint behajthatatlan kévetelés
Behajthatatlan kévetelésnek mindsiulé események:

a) amelyre a végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a kovetelést csak
részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kdzvetleniil nem vezetett eredményre és
a végrehajtast sziineteltetik, az 6vatossag elvébdl kévetkezden a behajthatatlansag —
nemleges foglalasi jegyzékdnyv alapjan — vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelez6 a cs6deljaras, a felszamolasi eljarads, az 6nkormanyzatok
adéssagrendezési eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

c) amelyre a felszamolé altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,

d) amelyre a felszdmolas, az adoéssagrendezési eljaras befejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyjt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos
eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos kéltségek nincsenek aranyban a kovetelés
varhatéan behajthaté 6sszegével (a fizetési meghagyasos eljaras, a végrehajtas
veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az adés nem lelhetd
fel, mert a megadott cimen nem taldlhaté és a felkutatdsa ,igazoltan” nem jart
eredménnyel,

f) amelyet birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet,
g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eleviilt.

A behajthatatlan koévetelésekre vonatkozé egyéb rendelkezéseket az Ertékelési
szabalyzat tartalmazza.
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5. Targyi eszk6z6k és immaterialis javak lizembe helyezése
dokumentalasanak szabalyai

Az immaterialis javak targyi eszk6zok allomanya névekedésenek esetei.

o dllamhéaztartason belili vagy kivili szervezettél vagy személytél térténé
beszerzés, vasarlas,
o befejezetlen beruhdzasokbol, feltjitdsokbdl térténd aktivalas (lzembe
helyezés),
o térités nélkili atvétel,
o egyéb, pl. tobblet fellelés, kévetelés fejében torténd atvétel.
Az A&llomanynévekedést kovetéen az eszkézt Uzembe kell helyezni, ennek
dokumentalasara az (izembe helyezési jegyzékdnyv és az eszkdzok allomanyba
vételi bizonylata, valamint a kapcsolédd mlszaki atadas-atvételi jegyz6kényv és
hatésagi igazolasok egyittesen szolgainak, és az alabbi adatokat tartalmazzak
kléndsen:

e a pénzigyi iktatészamot (pénzforgalomhoz kapcsolédé allomanyba vétel
esetén);

a kapcsolodo allomanyba vételi bizonylat sorszamat;

az (izembe helyezett eszk6z pontos megnevezését, azonosité szamat,

az eszkézzel egyltt lzembe helyezett tartozékok részletes jegyzékét;

az Uzembe helyezett eszkdz aktivalt (bekerlilési) értekét;

a szakhatdsagok igazolasait (ha vannak);

az Uzembe helyezés idépontjat, mely egyben a terv szerinti értékcsékkenés
kezd6 id6épontja;

e az lizembe helyezésért felelés személy megnevezéseét.

Az Sztv. alapjan az iizembe helyezés idSpontja az eszkdz szokasos tevékenység
keretében tdrténd rendeltetésszerl hasznositasanak kezdd idépontja.

Az lizembe helyezést hitelt érdemlé modon dokumentalni kell, mely sajat készités(
nyomtatvany hasznalataval biztositott.

Az Uzembe helyezés dokumentalasaért és a nyilvantartas vezetéséért a pénzigyi
munkatars felelds.

8. Az éves koltségvetési beszamolo 6sszedllitasahoz kapcsolédoé idépontok,
hataridék

A mérlegkészités idépontja
- a mérleget egyes tételeinez kapcsolodéan meghatarozott azon - a
koltségvetési év mérleg-fordulénapjat kéveté — idSpont, amely id6pontig a
megbizhaté és valés vagyoni helyzet bemutatasadhoz szikséges értékelési
feladatokat el lehet és el kell végezni, valamint
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- az az idépont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozd gazdasagi események
hatasat kdnyvelni lehet.

Az Ahsz. 39.§ (1a) bekezdése alapjan a koltségvetesi szamvitelben a koltségvetési
évre vonatkoz6 gazdasagi események hatasat Iegkesobb

a) az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31. napjaig — az Aht.
34.§ (4) bekezdése szerinti esetben az ott megjelolt idépontig —,

b) a kovetelesek, a vegleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek, valamint az Avr. 134.§ c) pontja és 138.§ (5) bekezdés c)
pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités idépontjaig
lehet elszamolni.

Az Ahsz. 30/A.§ a) bekezdése alapjan — az Ahsz 30/A.§ c) és d) pontjaban foglalt
kivétellel — a mérlegkészités idépontja a koltségvetési évet kovetd év februar 25.
napja.

Az Ahsz. 7.§ (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulonapja — az Ahsz. 7.§ (3), (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel — a kéltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetési beszamolé elkészitéséért az Ahsz. 31.§ (1) bekezdésében
meghatarozott személy a felelds és azt a gazdalkodasi szabalyzatban megjel6it
személyek készitik el.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat a Szt. 69.§(1)-(3)-, (5), (6) bekezdése,
tovabba az Ahsz. 22.§, valamint a jelen szamviteli politika hatalya ala tartozé
sllamhaztartasi szervezetek Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban foglaltak
szerint kell elvégezni, az ott megjeldlt szemelyeknek.

7. Az eszkdzok és forrasok mindsitésének szempontjai

A Mérleg felépitése

Eszkozok
A) Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok

l. Immaterialis javak

1. Vagyoni értéki jogok

2. Szellemi termékek

3. Immateridlis javak értékhelyesbitése

Il. Targyi eszkdzdk

1. Ingatlanok és kapcsolédé vagyoni értéki jogok
2. Gépek, berendezések, felszerelések, jarm{vek
3. Tenyészallatok

4. Beruhdzdasok, feldjitasok

5. Targyi eszkdzok értékhelyesbitése

Ill. Befektetett pénziigyi eszkdzok

1. Tartds részesedések

2. Tartds hitelviszonyt megtestesit§ értékpapirok
3. Befektetett pénziigyi eszkdzok értékhelyesbitése
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1. Kéltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési céld tdmogatdsok bevételeire

IV. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk628k

. Koncessziba, vagyonkezelésbe adott eszkdzdk
. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok értékhelyesbitése

B) Nemzeti vagyonba tartoz6 forgéeszk6z6k

I. Készletek

. Vasérolt készletek

. Atsorolt, kévetelés fejében 4tvett készletek

. Egyéb készletek

. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek
. Novendék-, hizo és egyéb dllatok

II. Ertékpapirok

. Nem tartds részesedések
. Forgatasi céld hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

C) Pénzeszkozdk

l. Lekotdtt bankbetétek

. Even tuli lejaratd forint lekotott bankbetétek
. Even tuli lejaratt deviza lekdtott bankbetétek

Il. Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek

. Forintpénztar
. Valutapénztdr
. Betétkdnyvek, csekkek, elektronikus pénzeszkdzok

[ll. Forintszamlak

. Kincstaron kiviili forintszamlak
. Kincstarban vezetett forintszadmlak

IV. Devizaszamiak

. Kincstaron kivili devizaszamlak
. Kincstarban vezetett devizaszamlak

D) Kovetelések

|. Kéltségvetési évben esedékes kdvetelesek

4llamhdéztartdson beliiirél
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2. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozési céli tdmogatdsok bevételeire
dllamhéztartdson belllrél

3. Kéltségvetési évben esedékes kévetelések kozhatalmi bevételre

4. Kdltségvetési évben esedékes kdvetelések mikodési bevételre

5. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre

6. Koltségvetési évben esedékes kovetelések mlikodési célu dtvett pénzeszkdzre

7. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi céli dtvett pénzeszkdzre

8. Koltségvetési évben esedékes kbvetelések finanszirozasi bevételekre

Il. Koltségvetési évet kdvetGen esedékes kovetelések

1. Koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelések miikddési céli tdmogatdsok bevételeire
dllamhaztartason bellilrgl

2. Koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelések felhalmozdsi céli tdmogatdsok bevételeire
4llamhéztartdson bellilrdl

. Koltségvetési évet kdvetSen esedékes kdvetelések kdzhatalmi bevételre

. Koltségvetési évet kivet8en esedékes kdvetelések miikodési bevételre

. Kbltségvetési évet kovetGen esedékes kovetelések felhalmozdsi bevételre

. Koltségvetési évet kévetBen esedékes kdvetelések miikodési céli dtvett pénzeszkdzre

. K6ltségvetési évet kdvet8en esedékes kovetelések felhalmozési céli dtvett pénzeszkdzre

. Koltségvetési évet kévet8en esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre

lll. Kévetelés jelleg(i sajdtos elszamoldsok

1. Adott elSlegek

2. Tovabbadasi célbdl folydsitott tdmogatasok, ellatdsok elszdmoldsa

3. M4s &ltal beszedett bevételek elszdmolésa

4. Forgdtéke elszédmolasa

5. Vagyonkezeléshe adott eszkdzdkkel kapcsolatos visszapdtlasi kovetelés elszémoldsa

6. Nem a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terheld kifizetett elldtdsok megtéritésének
elszdmoldsa

7. Folyésitott, megelSlegezett térsadalombiztositasi és csalddtédmogatasi ellatasok elszémoldsa
8. Részesedésszerzés esetén dtadott eszkdzok

9. Letétre, meg8rzésre, fedezetkezelésre dtadott pénzeszkdzok, biztositékok

00 ~NoOYO AW

E) Egyéb sajatos elszamolasok

1. El3zetesen felszdmitott dltalénos forgalmi adé elszamolasa

. Adott elGleghez kapcsolddé elSzetesen felszamitott levonhaté éltalanos forgalmi adé

. Més elézetesen felszamitott levonhaté éltaldnos forgalmi adé

. Adott elSleghez kapcsolddd elbzetesen felszamitott nem levonhaté altaldnos forgalmiadé
. Més el6zetesen felszamitott nem levonhaté altaldnos forgalmi add

. Fizetendd altaldnos forgalmi adé elszamolasa

1. Kapott el6leghez kapcsolédé fizetendd éltalédnos forgalmi adé

2. Mas fizetendd éltaldnos forgalmi ado

1Il. Egyéb sajatos eszkézoldali elszdmolédsok

1. December havi illetmények, munkabérek elszdmoldsa

2. Utalvanyok, bérletek és mdas hasonld, készpénz-helyettesits fizetési eszkdznek nem mingsiilé
eszkdzok elszamolésai

W DN =

F) Aktiv idSbeli elhatdroldsok

1. Eredményszemléletii bevételek aktiv id6beli ethatdrolasa
2. Koltségek, raforditasok aktiv idGbeli elhataroldsa

3. Halasztott réforditdsok
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Forrasok

G) Sajat t6ke

1. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

il. Nemzeti vagyon valtozasai

Il. Egyéb eszkozdk induldskori értéke és véltozasai

IV. Felhalmozott eredmény

V. Eszkézok értékhelyesbitésének forrasa

VI. Mérleg szerinti eredmény

H) Kotelezettségek

. K8ltségvetési évben esedékes kotelezetiségek

1. Kéltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatdsokra

2. Kdltségvetési évben esedékes kitelezettségek munkaaddkat terheld jarulékokra és szocidlis
hozzajarulasi adéra

. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasaira

. Kdltségvetési évben esedékes kitelezettségek egyéh miikédési céld kiaddsokra

. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhédzasokra

. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek feldjitasokra

. Kbltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi céld kiadasokra

. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiaddsokra

1. Koltségvetési évet kdvetden esedékes kitelezettségek

1. Koltségvetési évet kovetSen esedékes kotelezettségek személyi juttatdsokra

2. Kdltségvetési évet kdvetSen esedékes kotelezettségek munkaaddkat terheld jarulékokra és
szocialis hozzdjaruldsi adéra

. Kdltségvetési évet kovetSen esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra

. Kbltségvetési évet kovetSen esedékes kotelezettségek elldtottak pénzbeli juttatasaira

. Kdltségvetési évet kdvetben esedékes kotelezettségek egyéb m(ikddési céld kiadasokra
. Kbltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek beruhdzasokra

. Koltségvetési évet kovetden esedékes kételezettségek feldjitdsokra

. K8ltségvetési évet koveten esedékes kételezettségek egyéb felhalmozasi céld kiaddsokra
. Koltségvetési évet kdvetBen esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

11l Kételezettség jellegii sajdtos elszamoldsok

1. Kapott el6legek

2. Tovabbadasi célbé! folydsitott tdmogatdsok, ellatasok elszamoldsa

3. Mas szervezetet megilletd bevételek elszdmolasa

4. Forgbtbke elszamoldsa (Kincstar)

5. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzokkel kapcsolatos egyes kitelezettség jellegii sajatos
elszamoldsok

6. Nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjait terheld kifizetett ellatdsok megtéritésének
elszdmolasa

7.-

8. Letétre, megbrzésre, fedezetkezelésre dtvett pénzeszkdzok, biztositékok

9. Nemzetkdzi tdmogatdsi programok pénzeszkozei

10. Allamadéssag Kezeld Kozpont Zrt.-nél elhelyezett fedezeti betétek

W N AW
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J) Passziv idSbeli elhatdroldsok
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7.1 Az eszkdzdk és forrasok mingsitésének szempontjai

A mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzok és
nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkézok bontasban kell kimutatni. Nem lehet a
mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény szerinti
kulturalis javakat és régészeti leleteket, ha azok bekeriilési értéke nem allapithato
meg. Nem tekinthetd a bekerilési erték megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét
kévetéen a kulturdlis javak vasarlas vagy olyan térités nélkili atvétel, csere utjan
valtak a nemzeti vagyon részévé, amely sordn az atadé annak nyilvantartasi értéket
kozolte.

Az éves koltségvetési beszamolé mérlegében a koltségvetési szervnek a sajat
tulajdonaban &llé, a pénzugyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott
nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozoket és forgoeszkozoket, valamint a
beruhazasok és felljitasok értékét kell kimutatni. Ha a koltségvetési szerv, mint
tulajdonos a tulajdondban &ll6 eszkdzre allamhaztartason belllli szervezettel
vagyonkezeldi jogot létesitett, az eszkozt a mérlegében nem mutathatja ki.

Eszk6z0k

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzkeént olyan eszkdzt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven tul
szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozo forgéeszkézok kozétt a tevékenységet az egy éven belll
szolgalé eszkdzoket lehet kimutatni.

Az eszkézoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartoz6
befektetett eszkdzok vagy forgoeszkdzok kézé sorolni. Ha az eszk6zok hasznalata,
rendeltetése megvaltozik, azok besorolasat modositani kell.

A pénzigyi gazdalkodasi feladatokat ellato Hivatal feladatkorébe tartozik
beszerzésekor, a hasznalat, rendeltetés megvaltoztatas esetén, mérlegkészitéskor,
az eszkézok mindsitésének megfeleld besorolasa.

Az eszkdz6k mindsitését elsédlegesen az Sziv. és az Ahsz. hatarozzak meg.

Az eszkdzok bekeriilési értékének meghatarozasanal alapelvként az Sztv-ben és az
Ahsz -ben foglalt eléirasokat kell alkalmazni.
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Forrasok

A mérlegben a forrasok kozétt kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, a
kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat és a passziv idSbeli
elhatarolasokat.

7.2. Eszk6z8k mindsitése targyi eszkdzkeént, illetve forgé eszkdzként

A pénziigyi gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatal az Sztv. eléirasait figyelembe
véve dont arrol, hogy mely eszkézoket sorol a befektetett eszk6zok, s melyeket a
forgoeszkozok kozé. E szerint befektetett eszkézként olyan eszkdz keril kimutatasra,
amelynek az a rendeltetése, hogy a mlikddési tevékenységet tartésan, legalabb egy
gven tul szolgalia. A "tartésan" mindsités alatt az Sztv.-ben megfogalmazott
tartéssagot kell érteni, mely a kéltségvetesi szerv tevékenységének egy évet
meghaladé szolgalatat, az egy éven tdli hasznositast, az egy évet meghaladé
lekotést jelenti.

7.3. Az értékpapirok mindsitése

Az értékpapirokat rendeltetésiik, hasznalatuk figyelembe vételével az Sztv. szerint
kell nyilvantartani, illetéleg befektetett vagy forgéeszkdznek mindgsiteni.

Ennek alapjan befektetési céllal beszerzett értékpapirkent kell kimutatni azokat az
értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a targyévet kovetd tzleti évben még nem
esedékes, és a vallalkoz6 azokat a targyévet kdveté Gzleti évben nem szandékozik
értékesiteni.

A forgatasi céli hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott azokat az
értékpapirokat kell kimutatni, amelyeket forgatasi célbdl, kamatbevétel, illetve
arfolyamnyereség elérése érdekében szereztek be, tovabba azokat, amelyek a
targyévet kovetd tzleti évben lejarnak.

7.4. A 2014. januar 1-jét megel6z8en megallapitott bekerilési erték

A 2014. januar 1-jét megel6z8en beszerzett, de még lUzembe nem helyezett,
hasznalatba nem vett targyi eszkozok — ide értve a kis értéki targyi eszkozoket is —,
fol nem hasznalt készletek kordbban megallapitott bekertlési értékét vesszik
figyelembe a 2014. évi vagy késbbbi években térténd aktivalaskor. A mar
megallapitott bekeriilési érték nem valtoztathato meg.

A mindsitést az értékelési feladatokat ellaté pénziigyi tigyintézd vegzi.
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8. Az értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
7.1. A terv szerinti értékcsOkkenés elszamolasanak szabalyai

A Szt. 52.§ (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 14.§ (1) bekezdésében foglaltak
alapjan az immateridlis javaknak, a targyi eszkézdknek a hasznos élettartam végen
varhaté maradvanyértékkel csokkentett bekerllési (beszerzési, illetve eléallitasi)
értékét azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket
elérelathatoan hasznalni fogjak (az értékcsdkkenés elszamolésa).

Az év kézben allomanyba vett (lzembe helyezett) immateridlis javak és targyi
eszkdzok terv szerinti értékcstkkenését a rendeltetésszeri hasznalatbavételtdl, az
Uzembe helyezéstdl kell elszamolni.

Az aktivalas, az {(izembe helyezés az adott eszkdz rendeltetésszer
hasznéalatbavételét jelenti. A Szt. 52.§ (2) bekezdése alapjan az lizembe helyezés
idépontja az eszkdz szokasos tevékenység keretében t6rténd rendeltetésszerd
hasznositasanak kezdé idépontja.

Az adott eszkdzt akkor lehet rendeltetésszerlien hasznalatba venni, ha biztositottak a
rendeltetésszer(i miikodés miiszaki, technikai, illetve jogi, hatésagi feltételei, tovabba
az adott eszkdzt a feladatellatasahoz, miikddéséhez ténylegesen hasznalni is fogjak.

A feltételek teljestilését dokumentalni kell. Ha a feltételek barmelyike hianyzik, az
adott eszkdzt rendeltetésszeriien nem lehet hasznalatba venni, tovabba nem lehet
tizembe helyezni sem.

Az lzembe helyezést (izembe helyezési okmanyon hitelt érdemld modon
dokumentalni kell. Az izembe helyezési okmanyrél nyilvantartast kell vezetni. A
dokumentacio és a nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi eléaddk felelsek.

Az értékcsdkkenés elszamolasara az Ahsz. 17.§ és 19.§ elSirasait kell alkalmazni.

Az értékcsdkkenésre eltérésekkel az Szt. 52.§ (1), (2) és (5)-(7)- bekezdését kel
alkalmazni.

Az Ahsz. 17.§ (2a) bekezdése alapjan az immaterialis javak esetén a terv szerinti
értékcsdkkenés leirasi kulcsa:
a) vagyoni értékli jogoknal 16% vagy a tervezett hasznélati id6 alapjan
megallapitott linearis kulcs,
b) szellemi termékeknél 33%.

A vagyoni érték(l jogoknal vizsgalni kell a tervezett hasznalati id6t és a leirasi kulcsot
ez alapjan kell kiszamitani.
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Ha a tervezett hasznalati id6 a szerzédésb6l, megallapodasbdl nem allapithaté meg,
akkor az értékcstkkenés elszamolasara alkalmazhaté a 16%-os leirasi kulcs.

A targyi eszkbzok terv szerinti értékcsékkenését a tarsasagi adérol és az
osztalékadordl szolo 1996, évi LXXXIL tdérvény 2. szamu mellékietében
meghatarozottak szerint kell elszdmolni.

Az ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értéki jogok terv szerinti értékcsékkenésének
leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott
vagyoni érték( jog kapcsolodik.

Terv szerinti értékcsékkenést a mar rendeltetésszerlien hasznalatba vett, zembe
helyezett immaterialis javak, targyi eszk6zék utan kell elszamolni addig, amig azokat
rendeltetésiiknek megfeleléen hasznaljak.

Az Ahsz. 53.§ (6) bekezdésének d) pontja szerint a terv szerinti értékcsékkenés
elszamolasat a negyedéves kényvviteli zarlatkeretében kell elvégezni.

Nem szamolhatdé el terv szerinti értékcsékkenés a foldterlilet, a telek (a
banyamlvelésre, veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldterilet, telek
kivételével), az erdé, a képzOmiivészeti alkotas, a régészeti lelet bekerilési
(beszerzési) értéke utan, és az izembe nem helyezett beruhazasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsdkkenést elszamolni az olyan eszkéznél, amely
értékébél a hasznalat soran sem veszit, vagy amelynek értéke — kildnleges
helyzetébdl, egyedi mivoltabdl adédéan — évrdl évre né.

A fent felsorolt szervek nem folytatnak vallalkozasi tevékenyseéget, igy az
értékcsbkkenés Osszegének megosztasaval kapcsolatban nem hataroznak meg
Iényeges szempontokat.

7.2. A terven feliili értékcsdkkenés elszamolasanak szabalyai.

Az Ahsz. 17.§ (5) bekezdése, illetve a Szt. 53.§ (1) bekezdése b) és c¢) pontja alapjan
terven fellli értékcsdkkenést kell elszamolni akkor, ha
- az immateridlis javak, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) érteke
tartosan lecsdkken, mert az immaterialis javak, a targyi eszkdz (ideértve a
beruhdzast is) a tevékenység valtozadsa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongalodas, megsemmisiilés, illetve hiany kévetkeztében rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznélhatatlan;
- a vagyoni értékl jog a szerzddés modosulasa miatt csak korlatozottan, vagy
egyaltalan nem érvényesitheté.
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A terven felllli értékcsdkkenés elszamolasat olyan mértékig kell végrehaijtani, hogy az
immateridlis javak, a targyi eszkdz, a beruhazas hasznalhatésaganak megfelel6, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben a terven fellli értékcsdkkenés elszamolasa megtortént, akkor az
eszkozt ki kell vezetni a targyi eszkdzok, beruhazésok kézil.

Terven felllli értékcsdkkenés elszamolasanak bizonylataként a kérilmények
leirasaval, az okok megnevezésével, valamint az eszkdz8k azonosité adatainak
pontos megjeldlésével irasos dokumentumot (pl. feljegyzés, jegyz6kdnyv) kell
késziteni.

Nem szamolhaté el terven feltli értékcstkkenés a mar teliesen leirt immaterialis
joszagnal, targyi eszkdznél.

A terven feliili értékcsokkenés visszairasara vonatkozé szabalyokat az Ahsz. 19.§ (1)
bekezdése régziti.

A targyi eszkozok terven fellli értékcsdkkenésének meghatarozasahoz és annak
visszairdsdhoz biztositani kell az adatok &sszegyljtését, az informaciok
feldolgozasat, valamint a terven fellli értekcsdkkenési leirasara és annak
visszairasara vonatkozo javaslat elkészitését, amely hatarideje a targynegyedévet
kdoveté hdénap 15. napja. Az elkészitésért és a hatariddé betartasaért felelések a
pénziigyi lgyintézék.

A terven feliili értékcsokkenést és annak visszairasat a jegyz6é hagyja jova.

Az Ahsz. 21.§ (2) bekezdése alapjan a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkézok utan a terven fellli értékcstkkenést a koncessziéo jogosulija, a
vagyonkezeld adatszolgaltatasa alapjan kell megéllapitani.

7.3. A kis értékii immaterialis javak, targyi eszkdzok elszamolasa

Az Ahsz. 1.§ 4. pontja szerint kis érték(i immaterialis javak, targyi eszkdznek a
kettészazezer forint egyedi értéket meg nem haladé bekertilési értékl vagyoni értekii
jogok, szellemi termékek, targyi eszkdzoket tekintjuk.

A kis értékl targyi eszk6zok bekerlilési értéke a beszerzést, iizembe helyezést,
hasznalatba vételt kovetéen, legkésébb 53.§ (6) bekezdés d) pontja (negyedéves
kényvviteli zarlat) szerinti elszamolasok soran terv szerinti értékcsékkenésként egy
0sszegben elszamolandé.

Ezekrbl az eszkdzokrél mennyiségi nyilvantartast kell vezetni, és a leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott id6kézénként és madon leltarozni kell.
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8. Maradvanyérték meghatarozasa

A Szt. 3.§ (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték a rendeltetésszerti
hasznalatbavétel, az (izembe helyezés id6pontjaban — a rendelkezésre allo
informaciék alapjan, a hasznos élettartam figgvényében — az eszkéz meghatarozott,
a hasznos élettartam végén varhaté realizalhat6 értéke. Nulla a maradvanyérték, ha
az eszkoz értéke valdszinlisithetéen nem jelentés.

Nem jelentés a maradvanyérték, ha annak dsszege a bekerilési érték 10%-at nem
éri el. Nem jelentés akkor sem, ha az eszkdz csak eredeti rendeltetésétél megfosztva
(szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkéz varhatéan nem
lesz értékesithetd.

Szoftverek és szamitastechnikai eszkdzdk esetében a maradvanyérték minden
esetben nulla forint.

Az Ahsz. 17.§ (4) bekezdése szerint a huszondtmillié forint bekertlési érték alatti
gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek terv szerinti értékcsdkkenésének
meghatarozasa soran nem lehet maradvanyértéket meghatérozni.

A maradvanyérték dsszegére a pénziigyi eléadok tesznek javaslatot.

A maradvanyérték 6sszegét a koltségvetési szerv vezetdje hagyja jéva.

A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
- az analitikus nyilvantartasban ées
- az {izembe helyezési okmanyon.

9. A vagyoni értékii jog, szellemi termék, targyi eszkdzdok, valamint a tulajdoni
részesedést jelents befektetés értékhelyesbitésének altalanos szabalya

A fent felsorolt szervek nem kivannak élni a vagyoni értékii jog, szellemi termékek,
targyi eszk6zok, tovabba a befektetett pénziigyi eszkdzok — Szt. 57.§ (3), valamint az
Ahsz. 19.§ (2) bekezdésében biztositott — piaci értékre toérténd atértékelésének
lehetdségével.

10. A készletek elszamolasanak és nyilvantartasanak szabalyai

Az Ahsz. 14. szaml melléklete alapjan nem kell nyilvantartani az egyszeri
igénybevétellel elhasznalédo készleteket.

A fent felsorolt szervek beszerzési értéktdl fliggetlenil azonnal kéliségként
elszamoljdk az azonnal felhasznalasra ker{il6

- irodaszereket,

- nyomtatvanyokat,

- takarité és tisztalkodasi szereket,

- karbantartasi anyagokat.
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Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levé munkahelyi
készleteket, de mennyiségi nyilvantartast ezekrél az eszkdz6krél vezetni kell.

A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletekrdl, amelyekkel a foglalkoztatasi
jogviszony megsziinésekor el kell szdmolni (pl. munkaruha, formaruha, szerszamok)
a nyilvantartasban a foglalkoztatott azonositdsahoz sziikséges adatokat és a kiadott
készlet mennyiségét is nyilvan kell tartani.

Az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készletekrdl olyan nyilvantartast kell vezetni,
amelyet az eszkoz jellemzéje szerint megkdvetelne abban az esetben, ha azt nem
értekesitenék.

A szamviteli politika részét képez6é Eszkdzdk és forrasok értékelési szabalyzata
tartalmazza azokat az eljarasokat, kialakitott modszereket, melyet az eszkbzdk és
forrasok egyedi vagy csoportos értékelése sordn alkalmazni kell.

11. Behajthatatlan kovetelések toriése

Az a kdvetelés mindsithetd behajthatatlannak, amely megfelel az Ahsz. 1.§ (1)
bekezdés 1. pontjaban leirt feltételek barmelyikének.

Behajthatatlannak mingsitett kovetelést a kényvviteli mérlegben nem lehet kimutatni,
azt az Ahsz. 26.§ (11) bekezdés alapjan kell elszamolni a kilonféle egyéb

raforditasok kozott.

A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak mindsitett kovetelés &sszegét
bizonyitani (dokumentalni) kell.

A behajthatatlansag tényének megallapitdsanak alapjaul szolgalé irasos
dokumentumok (bizonylatok) elkészitéséért az adoéligyi eléaddk a feleldsek.

A kovetelések behajthatatlansag cimén valdé térlésének jovdhagyasara a
polgarmester jogosult.

Az Ahsz. 43.§ (2) bekezdésében foglaltak alapjan a behajthatatlan kdvetelés leirasa
nem mingsiil — az Aht. 97.§-ban meghatarozott — kdvetelés elengedésének.

12. Valuta-, devizaarfolyamok alkalmazasa

A fent felsorolt kéltségvetési szervek nem rendelkeznek valutaval, devizaval, kilféldi
pénzértékre sz6l6 kovetelésekkel, kdtelezettségekkel
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13. Jelentds és nem jelentés dsszegl hiba

Az Ahsz. 1.§ (1) bekezdés 3. pontja alapjan jelents 6sszegl hibanak nevezziik, ha
a hiba megallapitasanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon kéltségvetési
évet érintéen megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (eléjeltdl fliggetlen) dsszege
eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérleg-fédsszegenek 2 %-at, vagy — ha a
mérleg-fédsszeg 2 %-a meghaladja a szazmilli6 forintot — a szazmillié forintot.

Nem jelentés Osszegli a hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a Kkilénbézé
ellenérzések soran, egy adott kéltségvetési évet érintéen (évenként kilon-kildn)
feltart hibak és hibahatasok egytittes (eldjeltél figgetlen) 6sszege nem haladja meg a
jelentds 0sszeg(i hiba eléz8ekben meghatarozott ertékhatarat.

A jelentés 6sszegl hibak hibahatasait a mérlegben és az eredmény-kimutatasban
kiilén oszlopban be kell mutatni.

Ahsz. 9.§ (2) bekezdésében foglalt eléiras alapjan, ha az ellenérzés az elézé éves
koltségvetési beszamolé(k)ban elkdvetett jelentés dsszegli hiba(ka)t allapitott meg, a
— mérlegkészités idépontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a
jogeréssé valt megallapitasok miatti — médositasokat a mérleg minden tételénél az
el6z6 adatok mellett be kell mutatni. llyen esetben a mérlegben kilén-kilén
oszlopban szerepelnek az el6z8 mérleg adatai, a médositasok, valamint az Ahsz. 7.§
szerinti id6szak adatai. A megallapitott jelentés &sszeg(i hiba(k) 6sszegével az el6z6
mérleg adatai nem maodosithatdk.

Az Ahsz. 23.§ (2) bekezdésében foglalt eliras alapjan, ha az ellenérzés az eléz6
éves koltségvetési beszamold(k)ban elkdvetett jelentés dsszegl hiba(ka)t allapitott
meg, a — mérlegkészités iddépontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett,
illetve a jogerdssé valt megallapitadsok miatti — modositasokat az eredmény-kimutatas
minden tételénél az el6z6 megallapitasok miatt — méddositasokat az eredmény
kimutatas minden tételénél az el6z6 adatok mellett be kell mutatni. llyen esetben az
eredmeény-kimutatasban kuldén-kilén oszlopban szerepelnek az el6z6 eredmény-
kimutatads adatai, a médositasok, valamint az Ahsz. 7.§ szerinti idészak adatai. A
megallapitott jelentés 6sszegli hiba(k) Osszegevel az el6z8 eredmény-kimutatas
adatai nem modosithaték.

14.. Az altalanos koltségek és kiadasok felosztasanak moédszerei
A kiadas tényleges pénzkiadas, a kéltségvetési szerv tényleges pénzeszkdzeinek
csokkenését jelenti. A kiadas lehet csak pénzmozgas és lehet koliséggel jard

pénzkiadas is. A kiadas eszkdz csdkkenést is jelent (pl. a szervanyagot ad ki
raktarrél, melybdl a felhasznalas soran kéltség lesz).
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A koltség az id8szaki tevékenység — termék elballitas, szolgaltatas — megvalésitasa
érdekében felmeriild — anyagok, gépek, munkaerd6 — felhasznalasok pénzben
kifejezett értéke. Ez lehet eszkézfelhasznalas értéke, felhasznalassal egyideji
kiadas.

Az &ltalanos koltségek, kiadasok felosztasi mdédszerének kivalasztasanal a fent
felsorolt szervek nem hataroznak meg lényeges szempontokat, mivel nem hasznaljak
az altalanos koéltségek elszamolasara vonatkozd fékényvi szamlakat (6.
szamlaosztalyt), illetve a kiadasokat a 0031. Alaptevékenység kiadasai ellenszamlara
és az alaptevékenység megfelelé kormanyzati funkcidjara szamoljak el.

15. A bevételek felosztasanak modszerei

Bevétel a kdltségvetési szerv gazdasagi tevékenységgel dsszefiiggésben, vagy arra
tekintettel barmely jogcimen és barmely formaban megszerzett vagyoni érték.

Az eredményszemléletli bevételeket a kdvetkezd bontasban tartjuk nyilvan
- eszkdzdk és szolgaltatasok értékesitése netté eredményszemléletli bevételei,
- egyéb miikédési célu tamogatasok eredményszemiéletl bevételei,
- felhalmozasi célu tamogatasok eredményszemléletl bevételei.

Az eszkdzdk és szolgdltatasok értekesitése nettdé eredményszemiéletli bevételei
kdzott kell elszamolni az egységes rovatrendB401. Készletértékesités ellenértéke,
B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és
B405. Ellatasi dijad rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szamlakon
kdveteléskent nyilvantartott 6sszegeket.

Az egyéb mikddési célu tamogatdsok eredményszemiéletli bevételei kdzott kell
elszamolni az egységes rovatrend B16. Egyéb muikddési célu tamogatasok bevételei
allamhaztartason belllrdl és B65. Egyéb miikédési célu atvett pénzeszkdzok
rovatokhoz kapcsolédbéan vezetett nyilvantartasi szamlakon kévetelésként
nyilvantartott 8sszegeket.

A felhalmozasi céli tamogatasok eredményszemiéletli bevételei kézott kell
elszamolni az egységes rovatrend B25. Egyéb felhalmozasi céli tamogatasok
bevételei allamhaztartason belllr6l B75. Egyéb felhalmozasi célu atvett
pénzeszkdz8k rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szamlakon
kdveteléskent nyilvantartott 6sszegeket.

A bevételek felosztasi mddszerének kivalasztasanal a fent felsorolt szervek nem
hataroznak meg lényeges szempontokat, mivel véllalkozasi tevékenységet nem
folytatnak, a bevételeket a 0051. Alaptevékenység bevételei ellenszamlara és az
alaptevékenység megfeleld kormanyzati funkcidjara szamoljak el.
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16. Szamviteli bizonylatok
16.1. Bizonylati elv és bizonylati fegyelem

A Szt. 165.§ (1) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi miveletrél,
eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkdzok forrasainak allomanyat vagy
Osszetételét megvaltoztatia, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi
miiveletek (események) folyamatat tiikr6z0 Osszes bizonylat adatait a kdnyvviteli
nyilvantartasokban régziteni kell.

A szamviteli (kényvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszerlien kiallitott bizonylat
alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott
gazdasagi mliveletre (eseményre) vonatkozéan a kdnyvvitelben régzitendé és a mas
jogszabalyban eléirt adatokat a valésagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza,
megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és amelyet — hiba
esetén — eldirasszerlien javitottak.

A fokdnyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellendrzés lehetéségét, fuggetlentl az adathordozék fajtajatédl, a
feldolgozas (kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

A szamviteli bizonylatokra, a szigori szamadasi kotelezettségre és a bizonylatok
meg06rzésére egyarant a Szt. 166-169.§-at kell alkalmazni.

16.2. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

A Szt. 166.§ (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — a Szt. 166.§ (3)
bekezdésében foglaltaktdl eltéréen, ha az eltérést az adott gazdasagi mivelet,
esemeény, illetve intézkedés jellemzdi indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat
az adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a
valésagnak megfelelé adatrégzitéshez, kdnyveléshez szilkségesek — a kdnyvviteli
nyilvantartasokban térténd régzitést megeléz8en — magyar nyelvre le kell forditatni
és a magyar nyelv( szamviteli bizonylatot a forditast végz8d személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelv( forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell
csatolni.

A magyarul is feltlintetendé adatok kérét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a
bizonylaton szerepeltetendd tételek szama, kilbnb6z8sége, a hasznalt idegen nyelv,
a gazdasagi esemény jellege hatarozza meg, ebbél kdvetkezbéen az esetenként mas
€s mas lehet.
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“Altaldban minden olyan adatot fel kell tiintetni, amely a kényvviteli elszamolashoz, az
analitikus és fékonyvi nyilvantartasok vezetéséhez, az ado- és egyéb bevalldsok
elkészitésehez sziikséges.

A magyartdl eltérd (idegen) nyelven kidllitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell a
magyar nyelvre torténd forditast, aminek elkészittetéséért a jegyzé felelés.

16.3. A kibocsatott, a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének,
megbizhatdésaganak igazolasa

A Szt. 167.§ (3) bekezdésében foglaltak alapjan a bizonylat (ideértve mind a
kibocsatott, mind a befogadott bizonylatokat) alaki és tartalmi hitelessége,
meghbizhatésaga — ha az mas médon nem biztosithatd — a gazdalkodé képviseletére
jogosult személy (ideértve a Polgari Torvénykdnyv szerinti képviseletet is), vagy
belsd szabalyzatban erre kiilon feljogositott személy alairasaval is igazolhato.

A fentiek figyelembevételével a kibocsatott, valamint a befogadott bizonylatok alaki
és tartalmi hitelességének és megbizhatésaganak igazolasara a pénziigyi eléadok
jogosultak.

Az elektronikus dokumentumok, iratok akkor fogadhatok el szamviteli bizonylatként,
ha azok az elektronikus alairasrél szo6l6 térvény szerinti legalabb fokozott biztonsagu
elektronikus alairassal és idébélyegzével vannak ellatva, tovabba megfelelnek a
szamviteli térvény szamviteli bizonylatokra vonatkozé el6irasainak. Az elektronikus
dokumentumok, iratok  bizonylatként torténé  alkalmazasanak feltételeit,
hiteleségének, megbizhatésaganak kévetelményeit mas jogszabaly is meghatarozza.

16.4. A kényvelés maodjara, az érintett kdnyvviteli szamlakra valé hivatkozas

A Szt. 167.§ (1) bekezdésének h) pontja szerint a kényvviteli elszamolast kdzvetlentil
alatamaszt6 bizonylat alaki és tartalmi kellékei k6z6tt szerepelnie kell a kényvelés
maodjara, az érintett kdnyvviteli szamlakra térténé hivatkozasnak.

Ennek a térvényi eléirdsnak a szamviteli politika hatalya ala tartozé allamhaztartasi
szervezetek kézvetlenll, a kdnyvviteli szamlak szamanak az utalvanyon — rdviditett
utalvanyon — t6rténd feltiintetésével tesznek eleget.

17. Kényvviteli szolgaltatas

A kénywviteli szolgaltatas a konyvvezetési, beszamold-készitési kotelezettség
teliesitése érdekében elvégzendé feladatok 6sszessége:
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A kényvviteli szolgaltatas kérébe tartozik
- afbkdnyvi és kapcsolédé analitikus nyilvantartasok vezetése,
- a beszamolé 6sszeallitasa, a beszamoléban szereplé adatok elemzése, a
gazdasagi dontéseket megalapozo kévetkeztetések levonasa,
- a beszadmoldban szerepld adatok jogszeri(iségének, szabalyszerliségének,
megbizhatésaganak, bizonylatokkal valé alatamasztasanak biztositasaval a
valésagnak megfelels belsé és kiilsé informaciok el6allitasa, szolgaltatasa.

A konyvviteli szolgéltatas korébe tartozd feladatok iranyitasaért és vezetésért a
jegyz6, ellatasaért a pénziigyi eléadok felelnek, akik az eldirt szakmai képesitéssel
rendelkeznek.

18. A tamogatasokkal kapcsolatos szabalyok

A tamogatasbdl megvalésult beruhazasok és feljitasok értékelési elveinek
tekintetében a kovetelések, kételezettségek, a deviza szamlak értékelésének
szabalyozasa megegyezik jelen Szamviteli Politikaban és az egyéb szabalyzatokban
foglaltakkal.

Az eszkdzOk létrehozasaval, beszerzésével, mindsitésével, a beruhazasokkal,
feldjitasokkal kapcsolatos eszkézok allomanyba vételével, az lizembe helyezéssel
kapcsolatos szabalyozas tekintetében a Szamviteli Politika és az egyéb szabalyzatok
rendelkezéseit kell figyelembe venni. A beruhazasok, feltjitasok elkildnitését a
f6kdényvben és az analitikus nyilvantartasban biztositani kell. A fékonyvi elktlonitését
szervezetkod/egységkdd és a kénywviteli szamlak tovabb részletezésének
alkalmazasaval kell elvégezni. A beruhazasokrdl, feldjitasokrdl analitikus
nyilvantartast kell késziteni, valamint a targyi eszkéz nyilvantarté rendszerben a
projekthez kapcsolddé minden aktivalt, illetve folyamatban lévé beruhazast, feltjitast
el kell killéniteni, alszdmlaval vagy egyedi jelzéssel kell ellatni.

Az analitikus és fékdnyvi nyilvantartas vezetése soran biztositani kell a kiadasok
forrasosszetétel szerinti elkulénitését, a tamogatasi aranyok ellenérizhetéségét, a
feladat (projekt) kiadasainak (kéltségeinek) a tamogatas szerinti elszamolhaté és
nem elszamolhaté megosztasat, elkildnitett nyilvantartasat. A fékdnyvi elkilonitését
szervezetkdd/egységkod és a fokényvi szamlak tovabb részletezésének
alkalmazasaval kell elvégezni.

A projekt soran felmerilt 6sszes kiadasrél analitikus nyilvantartast kell vezetni,
melyben fel kell tintetni minden szamlat, a szamla azonositojat és Osszegét,
valamint a projekt soran ezekbél elszamolt és nem elszamolt forintésszegeket
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Zaro rendelkezések

Ez a szamviteli politika 2019. januar 1. napjan Iép hatalyba, ettdl az idéponttal a
korabban hatalyos szamviteli politika hatalyat veszti.

A szamviteli politika tartalmat megismertem, az abban foglaltakkal egyetértek,
jovahagyom:
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Megismerési zaradék

Alairasommal igazolom, hogy a Gércei Kdzds Onkormanyzati Hivatal szamviteli
politikajaban foglaltakat megismertem, betartasat rdm nézve kételezének ismertem
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