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A beszerzések rendjérol sz6l6 szabalyzat

A gazdaségi verseny tisztasdgdnak megévasa, tovdbba valamennyi ajanlattevl szaméara
az egyenl§ feltételek biztositasa érdekében a kdzbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL
torvény hatdlya ald nem tartozé Aarubeszerzések, épitési beruhédzisok, tovabba
szolgaltatasok megrendelése soran — figyelemmel az Allamhaztartasrol szél6 - tobbszor
moédositott - 2011. évi CXCV. torvény, valamint az allamhaztartasrol sz6l6 torvény
végrehajtaséra kiadott 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.)
szabalyaira — a nettd6 egy millié forintot elér§ vagy meghaladé &nkorményzati
beszerzések eljarasi szabdlyai az alabbiak szerint keriilnek meghatarozasra:

A szabélyzat jogszabAlyi és egyéb forrasai

— A mindenkori kdltségvetési torvény,

— A kozbeszerzésekrél szolo 2015. évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.),
Az &llamhaztartasrél szolo, tobbszor moédositott 2011. évi CXCV. sz6l6 torvény
(a tovabbiakban: Aht.),
Az allamhaztartasrol sz0l6 térvény végrehajtasartol kiadott 368/2011. (XI1.31.)
Korméanyrendelet (a tovdbbiakban: Avr.),
Az Onkorményzat, a Kozos Hivatal, tovdbb4 az intézmények Szervezeti és
Miikodési Szabélyzata, valamint
Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasardl sz616 szabalyzata.
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Altalanos rendelkezések

Jelen szabdlyzat hatalya kiterjed Gérce Kozség Onkorményzatara, illetve az altala
foglalkoztatottakra és a Gércei K6z0s Onkormanyzati Hivatalra és az altal foglalkoztatott
koztisztviselSkre és egyéb munkavallalokra.

1.
A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a mindenkori koltségvetési torvényben megéllapitott
kozbeszerzési értékhatarokat el nem éré, tovabba a kozbeszerzései eljarasi kivételek ala
tartozé Arubeszerzések, épitési beruhézasok és szolgéltatdsok igénybevétele esetén
meghatirozza azokat az eljarasi szabalyokat, melyeket az Onkorményzat, a Hivatal (a
tovabbiakban: Ajanlatkérs) koltségvetésének terhére megvaldsitott beszerzések
lefolytatasa soran alkalmazni kell.

2,
Alapelvek

A beszerzési eljarasban az Ajanlatkérd koteles biztositani, az Ajanlattevd pedig koteles
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat.
Az Ajanlatkérének azonos bdnasmodot kell biztositania az ajénlatkérésben résztvev
Ajanlattev6k szamara.
Ezen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével
dsszhangban, a johiszemfiség kovetelményének megfeleléen kell gyakorolni, illetdleg
teljesiteni.




3.
A szabdlyzat hatalya
A szabalyzat targyi hatélya kiterjed azokra a beszerzésekre, amelyeknek az Ajanlatkerd
koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatara az eljaras megkezdésekor nem éri
el a Kbt. szerinti értékhatarokat.

E Szabélyzat személyi hatilya kiterjed minden olyan személyre, akit az
Onkorméanyzat, mint Ajanlatkérd a beszerzési eljarésaiba bevon, ideértve az eljarasok
tervezését, elGkészitését, lefolytatasat, dokumentéilasat, ellendrzését, a dontések
el8készitését és meghozatalat is.

Nem kell beszerzési eljarast lebonyolitani és elézetes ajanlatot sem kell kérni abban az
esetben, ha a beszerzés azonnali lebonyolitasa élet- és vagyonbiztonsag szempontjabol
sziikséges, tehat személyi sériilés vagy anyagi kar elharitasa vagy csckkentése indokolja
a halaszthatatlan intézkedést. Az ilyen indokkal t6rténd beszerzésrél a polgarmester
dont.

Nem kell jelen szabélyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, de legalabb egy
arajanlat bekérése sziikséges az alabbi beszerzésekre:

a) jogi szolgéltatas, tanacsadés,

b) foglalkozas-egészségligyi szolgéltatés,

c) konyvvizsgalat,

d) kockazatmenedzselés és tanacsadas

e) informatikai tanacsadas

f) egyéb tanacsadés

g) kizarblagossag fennallasa esetén,

h) jogszabaly szerinti esetekben.
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A beszerzések targya

4.1. A beszerzés targya lehet:
a.) &rubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgéltatis megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehet6 ing6
dolog tulajdonjogénak vagy hasznalatira, hasznositasara vonatkozé jogoknak — vételi
joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése az Ajanlatkérd részérSl. Az arubeszerzés
magéban foglalja a beallitast és tizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:

Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya az épitési tevékenységgel [Az épitett
kornyezet alakitasarél és védelmérdl szoéld, tobbszor modositott 1997. évi LXXVIIIL
torvény 2. § 36. pontja], valamint annak tervezésével sszefliggé munka megrendelése a
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szabélyzat hatélya al4 tartozo szervek részérol.
c.) Szolgaltatas megrendelése:

Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiil — visszterhes
szerz6dés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az
Ajanlatkérd részérdl.

4.2. Ha a szerz6dés t6bb — egymassal sziikségszertien Osszefliggd — beszerzési targyat
foglal magiban, a meghatiroz6 értéki beszerzési targy szerint kell a szerz6dést
mindsiteni.

4.3. A beszerzési eljaras lehet:
a) egyszer(;
b) meghivasos.

Egyszer(i beszerzési eljards olyan netté 1.000.000 Ft becsiilt értéket el nem éré
beszerzési eljaras, amelyben kevesebb, mint harom ajanlattevé tesz ajanlatot.

A nettd 1.000.000 Ft becsiilt értéket el nem éré beszerzések esetében, elegendd, ha
legalabb egy felkért ajanlattev$ tesz ajanlatot. Ebben az esetben a Polgarmester a
Hivatal kozremtikodésével koteles gondoskodni arrél, hogy a beszerzés az altalanosan
elvarhaté kévetelményeknek megfelelGen, valamint a lehetd leggazdasagosabb modon
torténjék.

A nettd 200.000 Ft alatti drubeszerzés és szolgiltatés igénybevétele esetén egy 4rajanlat
tétel sem sziikséges, ezekben az esetekben a szabalyzat alapjan torténik a
kotelezettségvallalast.

4.4. A meghivasos beszerzési eljarés olyan nett6 1.000.001 Ft becsilt értéket elérd, vagy
azt meghaladé beszerzési eljaras, amelyben legalabb harom ajanlattev6t kell felkérni
ajanlattételre. Eredményes ugyanakkor az eljards, ha legaldbb egy érvényes ajanlat
érkezik.

) 5.

Osszeférhetetlenség

5.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards  el6készitésében,
lefolytatasaban/végrehajtasaban az Onkorményzat, mint Ajanlatkér8 nevében olyan
személy vagy szervezet, amely funkciéinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely
okbdl, igy kiilonosen gazdasigi vagy més érdek vagy az eljarasban részt vevl gazdasagi
szereplGvel fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.

5.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevéként, részvételre
jelentkez8ként, alvéllalkozoként vagy az alkalmassig igazolasiban részt vevo
személyként/szervezetként az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elGkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kozremtikodése az
eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

5.3. Az Ajanlatkérs koteles felhivni az eljarés el6készitésébe bevont személy vagy
szervezet figyelmét arra, ha - kiilondsen az éltala megszerzett tobblet-informéacidkra
tekintettel - a beszerzési eljarasban torténd részvétele Osszeférhetetlenseget
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eredményezne.

5.4. Az 5.2. pont alkalmazisaban nem eredményezi a verseny tisztasdgdnak sérelmét és
nem dsszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akit8l, illetve amelytél az ajanlatkérd az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a beszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a beszerzés
megkezdése id6pontjanak megjeldlése nélkiil, kizdrolag a felmérés érdekeben szlikséges
adatokat kozolve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajénlatkérd 4ltal folytatott elézetes piaci konzultéciéban vett
részt,

c) akit8l, illetve amelyt6l az ajanlatkéré a tdmogatasra iranyulé igény (palyazat)
benytjtaséhoz sziikséges 4rajanlatot kapott, feltéve, hogy aza), b)vagy a ¢) pont
alkalmazasa kapesan az ajéanlatkérd nem kozolt vele a beszerzési eljréas soran az Gsszes
ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére rendelkezésre bocsatott adatok korét
meghalad6 informéciot.

5.5. Az Osszeférhetetlenségrél az ajanlattevSknek frasban az 2. mellékletben foglalt
nyilatkozat aléfrasaval kell nyilatkozniuk.

Az Onkorményzat, mint Ajanlatkérd részérdl minden év koltségvetési rendeletének
elfogadasat kovetben a beszerzési eljarasok el@készitésében,
lefolytatdsdban/végrehajtisaban résztvevd személyeknek vagy szervezeteknek irasban az
3. mellékletben foglalt nyilatkozat aléfrasaval  kell nyilatkozniuk  az
Osszeférhetetlenségrgl, tovabbA barmely beszerzési eljards sordn, ha az
osszeférhetetlenség ténye veliik szemben felmertil, frdsban jelzik a jegyz0 felé.

IL.
Az eljaras elGkészitése
A beszerzési érték és az értékhatarok meghatarozasara vonatkozo
szabalyok

A beszerzés el6készitésén az adott beszerzési eljards megkezdéséhez sziikséges
cselekmények elvégzését, igy kiilondsen az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet- és
piacfelmérést, elézetes piaci konzultaciét, a beszerzés becsiilt értékének felmérését, a
beszerzési dokumentumok el6készitését kell érteni.

A beszerzési eljaras elGkészitésével, lefolytatasaval kapesolatban keletkezett dsszes iratot
a beszerzési eljaras lezarulasatol, a szerz8dés teljesitésével kapcsolatos dsszes iratot a
szerz&dés teljesitésétsl szamitott legalabb 6t évig meg kell Srizni.

1.
Helyzet- és piacfelmérés

A Kozos Onkormanyzati Hivatal a beszerzési eljarast koteles - a beszerzés targyara és
becsiilt értékére tekintettel - megfeleld alapossaggal el6késziteni.

A becsiilt érték meghatérozasa céljabol kiilon vizsgalatot kell végezni. A vizsgalat
keretében fiiggetlen szakért8kkel, hatosagokkal, illetve piaci résztvevikkel elGzetes piaci
konzultaciékat folytathat azok eredményét kételes dokumentélni.




A beszerzés targyara vonatkozd becsiilt érték meghatarozasa érdekében a piaci
résztveviktdl, szakértéktdl, hatésagoktdl az informaciokérés — tobb szerepld egyidejd,
vagy révidebb id8szakot, 6 honapot nem meghaladé megkeresésével — torténhet:
a) e-mailben, és a megkeresésre e-mailben beérkezd informéciok kinyomtatasaval
és iktatasaval,
b) postai kézbesités, vagy személyes kézbesités esetén tértivevénnyel igazolt
atvétellel, a megkeresésre érkezett valasz iktataséval,
¢) telefonon torténd kapcsolatfelvétel esetén az tigyiratban torténé datumozott
feljegyzéssel,
d) személyes megjelenéssel jar6 konzultaci6 esetében jegyz8konyv készitésével,
e) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok alapulvételével,
f) korabbi, hasonlé targyra iranyuld szerz6dések elemzésével.

2,
A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
4ltaldban kért vagy kinalt — A4ltaldnos forgalmi addé nélkil szamitott, teljes
ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes
ellenszolgaltatisba az opcionélis rész értékét is bele kell érteni. A becsiilt érték
meghatarozaséara a Kbt. 17-20 §-a az iranyado.

Ha az 6nkorményzat lehet6vé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a becsiilt értékébe
minden rész értékét be kell szamitani.

3 .
Az értékhatar

Az értékhatér az egyes beszerzések esetében a kozponti koltségvetésrdl szol6 térvényben
évente meghatarozott kozbeszerzési értékhatarok mértéke alatti 0sszeg.

4 .
A beszerzés megkezdése

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasdnak (megkiildésének) idSpontjat kell érteni.

II1.
Ajanlatkérd nevében eljaro személyek

Az Onkormanyzat beszerzései vonatkozisiban az Onkormanyzat, mint Ajanlatkérd
nevében eljaré személy a Polgdrmester, a Hivatal tekintetében a jegyzo.
Az Onkormanyzat beszerzései vonatkozdsiban a kozbeszerzési értékhatérig dontd
személyek a kovetkezok:
> a polgirmester dont netté 3.000.000 Ft Osszegig a jegyz6 véleményének
kikérésével,
> nettdé 3.000.000 Ft-ot meghaladd beszerzések tekintetében az elbirdlas a
KépviselS-testiilet hataskorébe tartozik.
A Hivatal jegyz6je a kozbeszerzési értékhatar alatt a koltségvetésben rendelkezésre 4llo
Osszeg erejéig az Ajanlatkérd nevében eljar és a beszerzések tekintetében 6nélléan dont.
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Ha a beszerzés elbiralasa specidlis szakértelmet igényel az Ajanlatkéré nevében eljard
személy vagy szervezet szakért6t kérhet fel.

Az Atruhédzott hatiskorben hozott dontésrél a kovetkezd testiileti iilésen be kell
szamolni.

Az Onkorméanyzat részérdl inditott ajanlatkérés el6készitése, a beszerzési tevékenység
végzése, valamint végrehajtasa sordn a Géreei K6z6s Onkormanyzati Hivatal jar el.

IV.
A beszerzések lebonyolitasanak eljarasi szabalyai

A versenyeztetés ajanlatkérés Gtjan valésul meg kivéve, a Kbt-ben meghatarozott
kivételek kore.

Az onkorményzat az épitési beruhizasait, felGjitdsi munkait és szolgaltatas
megrendeléseit elsGsorban a gérecei Onkorményzati tulajdonnal is bird 100%-ban
onkormanyzati tulajdoni, maésodsorban tGbbségi 4llami vagy vasérosmiskei
onkormanyzati részesedés feltételével tGbbségi Onkormanyzati tulajdonnal biré
szervezettel versenyeztetési eljaras nélkiil is elvégeztetheti, de donthet a szabélyzat
szerinti beszerzési eljaras lefolytatasarol.

Az Ajanlatkérd a nett6 1.000.000 Ft alatti becsiilt érték esetén is — egyedi elbiralas
alapjan — donthet a szabélyzat szerinti beszerzési eljaras lefolytatasarol.

Az Ajanlatkérd a beszerzés megkezdésekor legaldbb harom kiilonboz6 ajénlattevének
koteles egyidejlileg irasbeli ajanlattételi felhivast kiildeni. Az iradsban megkeresett
ajanlattevéknek az ajanlatuk megtételére a felhivas feladasatél az ajanlattétel napjaig
legal4bb 8 naptéri napot biztositani kell.

Az ajanlattételi felhivas tartalméat gy kell meghatirozni, hogy annak alapjan az
ajanlattev6k megfelelS ajanlatot tehessenek és szabalyszer(ien, hat4rid6ben benyujtott
ajanlatok osszehasonlithatok legyenek.

Ajanlatkérd az ajanlati felhivisban az ajanlat részeként benyujtasra elSirt egyes
dokumentumok utélagos csatoldsira, tovdbbad az ajanlat maésolati példanyanak
potlasara, az ajanlatok bont4sét kovets két munkanapon beliil lehetSséget biztosit.

(1. szamu melléklet ,ajanlattételi felhivas” 8. pont, tovdbba 15. b) pont.)

Az ajanlattételi felhivasnak az aldbbiakat kell tartalmaznia:
- az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon és fax szdméat, e-mail cimét, képvisels
megjelolését,
a beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miszaki leirast, illet6leg mindségi és
teljesitési kovetelményeket,

- aszerz6dés meghatirozasat (pl: tervezési, szolgaltatasi szerz6dés),

- aszerzG8dés idStartamat vagy a teljesités hataridejét,

- ateljesités helyét,

- az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

- az elbiras alapjat, (a legalacsonyabb é&r, a legalacsonyabb koltség, amelyet az
ajanlatkérd altal meghatarozott koltséghatékonysagi moédszer alkalmazésaval
kell kiszamitani, vagy a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd olyan - kiilonosen
mindségi, kornyezetvédelmi, szociélis - szempontok, amelyek kozott az ar vagy
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koltség is szerepel.
— az ajanlattételi felhivas targyanak ellenérték megjel6lésére iranyulé felhivast,
- referenciak kérését,
- aszamlizas modjat,
- az ajanlat érvényességi idejének megjelolését,
- az ajanlat dijmentességének rogzitését,
~ az ajanlat benyjtasdnak modjat,
- az ajanlatkérd kapcsolattartdjat,
- az ajanlat beny(jtasdnak hataridejét,
- az ajanlat benytjtasanak cimét,
- az ajanlat felbontasénak helyét és idejét,
- az ajanlattételi eljaras eredményhirdetés napjat,
— aszerz8déskotés hataridejét.
Az ajanlattételi felhivas mintat az 1. szamt melléklet tartalmazza.

A szabélyzat 1. szamt mellékletében az ,ajanlattételi felhivas” tartalmi elemeib6l a 8.
pontban rogzitett ,,az ajinlathoz csatolandé dokumentumok” példalézoé felsorolasabol az
adott ajanlattételi felhivashoz ténylegesen csatolandé dokumentumok meghatérozasat
az ajanlatkérd nevében az ajanlati felhivast jovahagyd személy esetenként hatarozza
meg, igazitva az adott beszerzési eljaras jellegéhez, stilyahoz.

Ajanlatkérd az ajanlati felhivasban eldirhatja az ajanlattevd pénziigyi, gazdasigi és
miiszaki alkalmassagi igazolasét.

A beszerzési eljarasban az ajanlatkér6 az ajanlattételi felhivasban meghatérozott
feltételekhez, az ajanlattevd pedig az ajanlatdhoz van kotve.

Az ajanlatkérének a beérkezett ajanlatok bontasardl és elbirélasarél jegyzékonyvet kell
készitenie, amely tartalmazza legalabb:

- az ajanlatkérd megjelolését,

- azligyiratszamot,

- ajegyz8konyv készitésének idejét, targyat,

— az ajanlattev6(k) nevét,

- az ajanlattevd(k) altal kért ellenszolgaltatast,

- az ajanlat(ok) f&bb tartalmi elemeit,

- az értékelésben részt vevl személy(ek) nevét,

— tovabbéa a nyertes ajanlattevs kivalasztasét, illetve megnevezését,

- esetlegesen az érvénytelen ajanlatokat, valamint a kizart ajanlatteviket,

- az ajanlatokra vonatkoz6 egyéb kiilonleges koriilményeket.

A jegyz6konyv elkészitéséért az ajénlattételi eljaras bonyolitasat végzs ligyintézd felelds.
A jegyz8konyvet a bontaskor és elbiralaskor jelen 1év6 személyeknek kézjegytikkel kell
ellatni.

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

- nem nytjtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

- csak az ajanlattételi hatarid6 lejarta utén nytjtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevk egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,




- egyik ajanlattevé sem, vagy az Osszességében legel6nyGsebb ajanlattevd sem tett — az
ajanlattevd rendelkezésére 4ll6 anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfelels
ajanlatot,

- nem a felkért ajanlattevék nytjtottak be az ajanlatot.

Az eredménytelen beszerzési eljaras okarél feljegyzést, illetSleg jegyzkonyvet kell
késziteni, és az ajanlatkérési eljarast haladéktalanul meg kell ismételni.

Az ajanlatkérést EU forrasbol tAmogatott beszerzés esetén a pélyézati felhivasba foglalt
feltételek szerint, ennek hidnyaban mindaddig meg kell ismételni, amig harom érvényes
ajanlat nem érkezik.

Az eredményes beszerzési eljaras esetén ajanlatkérs legkésSbb az eredményhirdetés
napjan, vagy napjéig frasban értesit valamennyi ajanlattevét az eljaras eredményérdl,
illetve eredménytelenségérél.

Az ajénlatkérd a szerz8dések kotésére vonatkozd elSirasok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés stb.) betartasaval kéti meg a szerz6dést.

Szabalyzat hatélya ald tartozd szervek kizdrdlag a nyertes ajanlattevével kothetnek
szerzédést, az eredmény frasbeli kihirdetését§l szdmitott 30 naptéri napon belil. A
szerzddést agy kell megkstni, hogy a beszerzési eljaras nyertesének az ajanlattételi
kotottsége még fennélljon. .

A szerzédés el8készitése, tovabba a végrehajtisa a Gércei Kozos Onkorményzati Hivatal
kotelezettsége.

Amennyiben a nyertes ajanlattevével a szerzédés megkotése annak visszalépése miatt
meghidsul, - és az ajanlati felhivasban ezen kitétel szerepel — akkor a szerz8dést az
Ajénlatkérs a masodik legjobb nyertes ajénlatot tett ajanlattevével kotheti meg.
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Az ajanlatkéréssel kapcsolatosan keletkezett dokumentacidkat az ajénlatkérdnek az
Iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell megdrizni, illetve selejtezni.

Ajanlatonként nyilvan kell tartani az alabbiakat:
- ajanlatkérd (ajanlattételi felhivas),
~ ajanlat (ok),
- Dbontési jegyz6konyv,
- megrendeld és/vagy szerzddés,
- teljesitésigazols,
- szamla,
- utalas dokumentuma.

V.
A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok
megszervezésével és megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok és
hataskorok.

1. A beszerzési tevékenység irdnyitasaért a jegyz6 a felelSs.

Feladata kiilonosen:
— feliigyeli a beszerzések teljes folyamatét, rendszeresen ellen6rzi a beszerzési

eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,
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— azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavaré koriilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni,
amely a beszerzések lefolytatasdnak jogszer(iségét és erkolesi tisztasigat
biztositja,

— rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztisira, s azt a
dolgozok munkakdri lefrasaban rogziti, stb.

2, A beszerzési tevékenységgel kapcsolatos teendSk el6készitése és koordinédlasa a
beszerzés targya szerint illetékes ligyintézs feladata.

Ezen beliil feladata kiilonosen:

— az ajanlattételi felhivas el6készitése és intézkedés a megkiildésrdl,

— az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénzligyi, jogi kovetelmények
meghatairozasa vagy javaslattétel ezek meghatéarozasara,

— a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikoddk, szakértGként
megbizott személyek vagy gazdalkodd szervezetek kivalasztaséra javaslattétel,

— folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

— rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerz6désszer(iségét, a szolgiltatés és
ellenszolgaltatés, ardnyat és 0sszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztraciés feladatok
ellatasarol,

— azonnal tajékoztatja a szervezet vezetGjét, ha feladatkorébe tartozd
munkajanak végzése soran szabélytalansidgot vagy szervezetlink miikodési
kére vonatkozasaban célszertitlenséget tapasztal és a jogkor gyakorl6janal
intézkedés megtételét kezdeményezi,

— ajelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

3. Az 4llamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol kiadott 368/2011. (XII.31.) Korm.
rendelet 53. § (1) bekezdésére figyelemmel nem sziikséges el6zetes {réasbeli
kotelezettség vallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely értéke a 200.000 Ft-ot
nem éri el.

4. A szerzédés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozé el8irdsokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

VI.
A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok belsS ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése jegyzd
hataskorébe tartozik.
Az ellendrzés soran kiilonos gondot kell forditani a szabélyszer(iségre, az elbirélas

/&y Z

szempontjainak el6készitésére, és azok elbiralas soran térténd érvényesitésére.
2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél

a Gérecei Koz6s Onkormanyzati Hivatal koteles a képvisel§ testiiletet
haladéktalanul tajékoztatni.
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VII.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Szervezetiink beszerzését végz6 személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozd
jogszabélyok és a jelen szabélyzat eldirasait attanulmanyozni, értelmezni és az
azokban foglaltak szerint a téliik elvarhatd gondosséggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen
szabalyzat kiegészitése, vagy médositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét
javaslataikkal kitelesek azt kezdeményezni.

3. A jelen szabélyzatot Gérce Onkormanyzata 2/2020.(IL5.) szdmid hatarozataval
hagyta jova.

Jelen szabéalyzat hatélyba 1ép: 2020. februar 15.

Kelt: Gérce, 2020. februar 4.

polgarmester
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10.
11.
12.
13.

14.
15.

15.
16.

1. szami melléklet
Ajanlattételi felhivas

Az ajanlatkérd neve:

Cime:

Telefon/fax szam:

E-mail cime:

Képviseld:

Beszerzés targya:

Miiszaki leiras, mind8ségi és teljesitési kovetelmények:

A szerz8dés meghatarozasa:

A szerz6dés idStartama:

A teljesités helye:

Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:

Az ajanlathoz csatolandé dokumentumok:

a) Két db referencia

b) Tevékenységet igazolé dokumentumok, egyszerti masolatban

c) Cég esetén cégbirésagi végzés, egyéni véllalkozd esetén vallalkozoi
igazolvany, egyszer(ti mésolatban

d) Alairasi cimpéldany, egyszerti masolatban

e) Amennyiben az relevancidval bir, a feleldsségbiztositds meglétérdl
nyilatkozat, a felel@sségbiztositasi szerz6dés mésolata nyertesség esetén
sziikséges, tovabba, értéke legalabb a beszerzési érték 20 %-nak megfelel6
osszeg,

f) 0Osszeférhetetlenségi nyilatkozat,

g) atlathatésagi nyilatkozat.

A szdmlizas modja:

Az ajanlat érvényességi ideje:

Az ajanlattétel benytjtasi hatarideje:

Az ajanlattétel benytjtasanak cime:

Az ajanlattétel benytjtasanak modja:

Kérjik, a boriton rogziteni: ,Ajanlat a .......ccovvreninnene hoz”

Az ajanlat bontasanak helye és ideje:

Az ajanlattétellel kapcsolatos egyéb informécidk:

a) Az ajanlattétel dijmentes/dijkoteles. _

b) Az ajanlatot egy eredeti példanyban kell benytjtani. Az oldalakat (iireseket

nem) sorszamozni és szigno6zni kell.

c) Az ajanlatkéré kapcsolattart6jat, beosztasét, elérhetségét meg kell jelolni.

A szerz8déskotés hatarideje:

Az eredményhirdetés napja:

Tajékoztatjuk, hogy az Onkormanyzat Beszerzési Szabalyzata értelmében:
Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

- nem nytjtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

- csak az ajanlattételi hataridd lejarta utan nytjtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,

- egyik ajanlattevd sem, vagy az Gsszességében legel6nyGsebb ajanlattevl sem tett — az
ajanlattevé rendelkezésére all6 anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfeleld

ajanlatot,
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- nem a felkért ajanlattev6k nydjtottak be az ajanlatot.

Az eredménytelen beszerzési eljarast haladéktalanul meg kell ismételni.

Az ajanlatkérést EU forrasbol tAmogatott beszerzés esetén a pélyazati felhivasba foglalt
feltételek szerint, ennek hiAnyaban mindaddig meg kell ismételni, amig harom érvényes

ajanlat nem érkezik.

13




2. szama melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT
(minta ajanlattevének)

......................................................................................................... targyG  beszerzési
eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkez6ként, alvéllalkozoként vagy az
alkalmasség igazolasiban részt vevs személyként/szervezetként nyilatkozom, hogy az
alabbiak tekintetében Osszeférhetetlenségi kapcsolat velem szemben nem 4ll fenn.

1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezéként, alvallalkozoként vagy az alkalmassig igazoldsiban részt vevd
személyként/szervezetként az ajénlatkérd 4ltal az eljarassal vagy annak
elékészitésével kapesolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha
kozrem(ikodése az eljarasban a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

2. Nem eredményezi a verseny tisztasdgdnak sérelmét és nem Osszeférhetetlen az olyan
személy (szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitdl, illetve amelyt8] az ajanlatkérd az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-
, pilacfelmérés, illetve a beszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a
beszerzés megkezdése idSpontjanak megjelolése nélkiil, kizarélag a felmérés
érdekében sziikséges adatokat kozolve kért tajékoztatast,
b) aki, illetve amely az ajanlatkérd 4ltal folytatott elGzetes piaci konzultacioban
vett részt,
¢) akitél, illetve amelyt8l az ajanlatkérs a tAmogatasra irdnyul6 igény (palyazat)
benytjtasahoz sziikséges arajanlatot kapott, feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont
alkalmazésa kapcsan az ajanlatkérs nem kozolt vele a beszerzési eljaréas soran az
Osszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkez8 részére rendelkezésre bocsatott
adatok korét meghalad6 informaciot.

----------------------------------------------------------------
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3. szam melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT
(minta ajanlatkérének)

................................................................................... cversseenienenens TATEYU beszerzési
eljarasban az Ajanlatkérd, Vashossztifalu Kozség Onkorményzata (9674 Vashosszafalu,
Kossuth utca 64.) nevében eljaré és az ajanlatkér6 altal az eljarassal vagy annak
el6készitésével, lefolytatasaval/végrehajtasdval kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy, illetve szervezet képviselGje, nyilatkozom, hogy az alabbiak tekintetében
osszeférhetetlenségi kapcsolat velem szemben nem 4ll fenn.

1. Osszeférhetetlen és  nem vehet részt az  eljards  elGkészitésében,
lefolytatasaban/végrehajtasaban az Onkorméanyzat, mint Ajanlatkér6 nevében olyan
személy vagy szervezet, amely funkcidéinak partatlan és targyilagos gyakorlasara
barmely okbdl, igy kiillonosen gazdasagi vagy méas érdek vagy az eljarasban részt vevg

gazdasagi szerepl6vel fennéllé mas kozos érdek miatt nem képes.

2. Felhivom az eljaras elGkészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha -
kiilonosen az altala megszerzett tobblet-informaciokra tekintettel - a beszerzési
eljarasban torténd részvétele 6sszeférhetetlenséget eredményezne.

3. Nem eredményezi a verseny tisztasdganak sérelmét és nem Gsszeférhetetlen az olyan
személy (szervezet) részvétele az eljarasban, ‘

a) akit6l, illetve amelytdl az ajanlatkérd az adott beszerzéssel kapcesolatos helyzet-
, piacfelmérés, illetve a beszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a
beszerzés megkezdése idSpontjadnak megjeldlése nélkiil, kizarélag a felmérés
érdekében sziikséges adatokat kozolve kért tajékoztatast,
b) aki, illetve amely az ajanlatkérd 4ltal folytatott elGzetes piaci konzulticiéban
vett részt,
c) akitdl, illetve amelytdl az ajanlatkérd a tAmogatasra iranyulé igény (palyazat)
benytjtasdhoz sziikséges arajanlatot kapott, feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont
alkalmazasa kapcsan az ajanlatkérd nem kozolt vele a beszerzési eljaras soran az
Osszes ajanlattevl vagy részvételre jelentkez$ részére rendelkezésre bocsatott
adatok korét meghaladé informéaciot.

Tovabba nyilatkozom, hogy Vashossztifalu Kozség Onkorményzatdnak a beszerzések
lebonyolitasdval kapcsolatos eljarasrendrdl sz0l6 szabélyzatat megismertem és
rendelkezéseit magamra nézve kotelezének ismerem el.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy barmely beszerzési eljards sorédn, ha az
Osszeférhetetlenség ténye felmeriil velem szemben, irasban jelzem a jegyz0 felé.

----------------------------------------------------------------

alairas
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1. szédmu fiiggelék

A becsiilt érték meghatarozasahoz kiegészité szabalyok a Kbt-bdl:

11. § (1) A kozbeszerzés értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban kért
vagy kinalt - altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, a 12-18. §-okban foglaltakra tekintettel
megallapitott - legmagasabb Osszegli teljes ellenszolgéltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt
érték). A teljes ellenszolgaltatidsba bele kell érteni az opciondlis részt tartalmazd ajanlatkérés
esetén az opciondlis rész értékét.

(2) A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az ajanlatkérd altal a részvételre
jelentkez6k, vagy az ajanlattevok részére fizetend6 dijat és kifizetést (jutalékot) is, amennyiben
az ajanlatkérd teljesit ilyen jellegli kifizetést a részvételre jelentkezok, az ajanlattevok részére.

(3) Tilos a becsiilt érték meghatarozdsanak moédszerét e torvény megkeriilése céljaval
megvalasztani.

12. § Az arubeszerzés becsiilt értéke olyan szerz6dés esetében, amelynek targya dolog
hasznalatara, vagy hasznositisara vonatkozé jognak a megszerzése:

a) hatarozott id6re, egy évre vagy annal révidebb idére kotott szerz6dés esetén a szerzddés
id6tartama alatti ellenszolgaltatas; az egy évnél hosszabb id6re kitott szerz6dés esetén pedig a
szerz6dés idGtartama alatti ellenszolgaltatas, beleértve a becsiilt maradvanyértéket is;

b) hatdrozatlan id6ére kotott szerzodés esetén, vagy ha a szerz6dés megsziinésének idépontja az
eljaras meginditasakor pontosan nem hatdrozhaté meg, a havi ellenszolgaltatds
negyvennyolcszorosa.

13. § (1) Az éarubeszerzés vagy a szolgiltatds becsiilt értéke a rendszeresen vagy az
id6szakonként visszatéréen kotott szerz6dés esetében:

a) az el6z6 naptari év soran ko6tott azonos vagy hasonld targyd szerzédés, vagy szerzédések
szerinti tényleges ellenszolgaltatds, médositva a kévetkezd naptari €v alatt varhaté mennyiségi és
értékbeli valtozassal, vagy

b) az elsé teljesitést kovetd, a kovetkez6 tizenkét honap alatti vagy a tizenkét hdnapnal hosszabb
id6re kotott szerz6dés, vagy szerzédések iddtartama alatti becsiilt ellenszolgaltatas.

(2) A kozbeszerzés becsiilt értéke olyan szerz6dés esetében, amely vételi jogot is tartalmaz, a
vételarral egylitt szamitott legmagasabb ellenszolgéltatas.

(3) Ha a szerz6dés arubeszerzést és szolgaltatas megrendelést is magaban foglal, a becsiilt érték
megallapitdsakor az arubeszerzés és a szolgaltatas becsiilt értékét egybe kell szémitani.
Ugyszintén be kell szdmitani adott esetben az drubeszerzés becsiilt értékébe a beallitds és
tizembe helyezés becsiilt értékét is. '

14. § (1) A szolgaltatas becsiilt értéke olyan szerz6dés esetében, amely nem tartalmazza a teljes
dijat:

a) hatdrozott id6re, négy évre vagy anndl révidebb idére kotott szerz6dés esetén a szerzodés
id6tartama alatti ellenszolgdltatas;

b) hatérozatlan id6re k6tott szerz0dés vagy négy évnél hosszabb idére kitott szerzddés esetén a
havi ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.

(2) A szolgaltatds becstilt értékének megallapitdsakor az alabbi szolgaltatdsok esetében a
kovetkezoket kell figyelembe venni:

a) biztositasi szerz6dés esetében a fizetendd biztositasi dijat és egyéb ellenszolgéltatasokat;

b) banki és egyéb pénziigyi szolgéltatds esetében a dijat, a jutalékot, a kamatot és egyéb
ellenszolgaltatasokat;

¢) a tervezést is magaban foglald szolgaltatds esetében a fizetendd dijat vagy jutalékot és egyéb
ellenszolgaltatisokat.

15. § A tervpalyazat becsiilt értékébe be kell szamitani:
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a) a palyazoknak fizetend6 dijat vagy jutalékot és egyéb ellenszolgaltatasokat, valamint

b) annak a szolgéltatdsnak a becsiilt értékét is, amelynek megrendelésére a tervpalyézati eljarast
kovetden keriil sor, és amelyre a nyertessel vagy - a birdlobizottsag ajanlasa alapjéan - a nyertesek
(dijazottak) valamelyikével kell szerz8dést kotni, kivéve, ha az eljarast megindité felhivasban az
ajanlatkérd (kifr6) kizarja az ilyen szerz8dés megkotését.

16. § (1) Az épitési beruhdzas becsiilt értéke megéllapitisakor a teljes beruhazasért jéré
ellenértéket kell figyelembe venni. Annak megitéléséhez, hogy mit kell egy €pitési beruhazasnak
tekinteni, a gazdasagi és egyben miiszaki funkcié egységét kell dontd szempontként figyelembe
venni.

(2) Az épitési beruhdzas becsiilt értékébe be kell szdmitani a megvaldsitasahoz sziikséges, az
ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsétott druk és szolgaltatasok becsiilt értékét is.

(3) Az épitési beruhdzds megvalositdsahoz nem szitkséges drubeszerzés vagy szolgéltatas becsiilt
crtékét az €pitési beruhazas becsiilt értékébe nem lehet beszamitani .azzal a céllal, hogy ilyen
médon megkeriljék e torvény alkalmazdsit ezen drubeszerzésre vagy szolgaltatas
megrendelésére.

17. § (1) A keret megallapodas becsiilt értéke a megallapodds alapjan az adott idészakban
kotendd szerzodések becsiilt legmagasabb Ssszértéke.

(2) A dinamikus beszerzési rendszer alkalmazasa esetén a kozbeszerzés becsiilt értéke a rendszer
alapjan az adott idészakban kétend6 szerz8dések becstilt legmagasabb Gsszértéke.
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Megismerési zaradek:

Alairasommal igazolom, hogy a Gérce Koézség Onkormanyzata beszerzések
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrél szél6 szabalyzataban foglaltakat €s a
hozza tartozo6 dokumentumokat megismertem, betartasat ram nézve kotelezonek
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